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PREFACIO

A Universidade é uma instituicdo mdltipla em todos os sentidos.
Agrega conhecimentos de diferentes areas e em diferentes niveis. Por seus
cursos de graduacdo e pés-graduacao Lato Sensu e Stricto Sensu, projetos
de extensdo e pesquisa, passam alunos de todas as formacdes, idades,
origens e objetivos. Mas em todas as agdes universitarias ha um elo em
comum, o0 compromisso de produzir conhecimento de qualidade e
proporcionar meios para que este circule entre os profissionais da area e a
comunidade em geral.

Este conhecimento cientifico produzido é em sua maioria escrito, 0
que torna a Universidade uma das maiores fontes de textos técnicos,
cientificos e culturais, conhecidos coletivamente como documentos
cientificos.

A redacao, a linguagem e a divulgacao dos documentos cientificos
seguem orientacdes proprias, ditadas pelos padrdées nacional e internacional.
Esta padronizacdo de nivel internacional é realizada pela ISO e na esfera
nacional pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A UNIPAR preocupada em oferecer a sua comunidade académica,
especialmente aos alunos iniciantes na ciéncia, apoio para producao de
conhecimento, sempre incentivou acées de padronizacdo de documentos
cientificos em suas bibliotecas. A partir do crescimento da demanda de apoio
a normalizagao cientifica, passa a oferecer o “Manual de Normas e Padrdes
para Elaboracdo de Documentos Cientificos da UNIPAR” , que reflete o
esforco Institucional em promover a normalizacdo dos textos e trabalhos
cientificos.

Dr. Carlos Eduardo Garcia
Reitor
Universidade Paranaense



INTRODUGAO

Tendo a educacdo como elemento-chave na construcdo de uma
sociedade baseada na informacdo, no conhecimento e no aprendizado, a
UNIPAR, ciente de que s&o muitos os desafios a serem enfrentados ao lidar
com o grande volume e diversificacdo de informacbes, oferece aos
académicos um manual de normalizacao para trabalhos de graduagéao, pos-
graduacéao, mestrado e doutorado seguindo ao vertiginoso desenvolvimento
da universidade.

Procurando induzir o académcio a pratica da Metodologia Cientifica,
facilitando o dominio das técnicas e o bom desempenho nos trabalhos
académicos, elaborou-se este manual, que tem funcado de padronizar os
trabalhos e permitir que estejam em conformidade com os padrbes
adotados em ambito nacional, contribuindo desta forma com a qualidade da
producéo cientifica académica da UNIPAR.

O manual foi desenvolvido e estd baseado nas normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT NBRs), e sempre que
necessario, ou devido as atualizacbes da ABNT NBRs, sofrera as
alteracdes necessarias.

Meu agradecimento especial a Reitoria da UNIPAR, equipe de
Bibliotecarios, Colaboradores das Bibliotecas, Académicos, Professores,
Diretores, que ao utilizar e divulgar este Manual, contribuem para a
efetivacdo da padronizacdo e ampliacdo da pesquisa cientifica e sua
disseminagéo.

Inés Gemelli
Bibliotecaria
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1 PROJETO DE PESQUISA
(NBR 15287 — 17.04.2011 - Informacéo e Documentacao - Projeto de Pesquisa —
Apresentacéo).

Compreende a estrutura do projeto de pesquisa as seguintes partes: parte
externa e interna a saber:

1.1 Parte externa
Compreende a capa e lombada.
1.1.1 Capa (opcional)
- nome da entidade a ser submetido o trabalho;
- nome(s) do(s) autor(s);
- titulo e subtitulo, (se houver);
- nuUmero ou volume; se houver mais de um especificar na capa o volume.
- local;
- ano da entrega do trabalho.
(Figura 3, p. 20).

1.1.2 Lombada (opcional)

Necessaria acima de 100 folhas de texto.
1.2 Parte interna

Compreende os elementos pré-textuais a saber:
1.2.1 Elementos pré-textuais

Compreendem os seguintes elementos.

1.2.1.1  Folha de Rosto (obrigatorio)
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- nome(s) do(s) autor(s);

- titulo - subtitulo, se houver;

- numero do volume; mais de um volume, especificar na folha de rosto o volume.
- tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido;

- nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

- local;

- ano da entrega.

(Figura 5, p. 22).

Pode ser solicitado curriculo do autor, apresentado apds a folha de rosto.

Para os itens:

llustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos e sumario, ver NBR
14.724 - Informacdo e Documentacdo — Trabalhos académicos — Apresentacao, 3.
ed. de 17.04.2011, ou os itens 2.2.1.9 a 2.2.1.13 deste manual.
1.2.2 Elementos textuais

Devera conter: Introducdo, expondo o tema do projeto, o problema,
hipotese(s), quando couber(em), o objetivo(s) a ser atingido e a(s) justificativa(s).

Indicagdo da bibliografia e metodologia a ser utilizada, os recursos e
cronogramas para sua consecucgao.
1.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos po6s-textuais seguem as seguintes recomendacoes.
1.2.3.1 Regras Gerais

Referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice, ver itens 2.2.3.1 a 2.2.3.5
deste manual.

Quanto a formato, espacejamento, notas de rodapé, indicativo de secéo,

titulos sem indicativo numérico, paginacado, numeracao progressiva, citacoes, siglas,
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equacbes e fomulas, ilustracbes e tabelas, ver os itens 2.3.1 a 2.3.9.13 deste
manual.

Obs: Resumindo: a estrutura dos projetos de pesquisa compreendem: parte
externa e parte interna a saber:

- Parte externa: compreende Capa e Lombada;

- Parte interna: compreende Elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.
Figura 1 - Estrutura do projeto de pesquisa

Parte externa

Capa (opcional)
Lombada (opcional)

Parte interna

[Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatério)

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais

Introducéo
Problema
Hipbtese
Justificativa
Material tedrico
Metodologia
Recursos
Cronograma

Elementos pos-textuais

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)

\Anexo (opcional)
I

ndice (opcional)

Fonte: ABNT, NBR 15287
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2 TRABALHOS ACADEMICOS - APRESENTACAO
NBR-14724 de 17.04.2011 — Informacao e documentacgédo — Trabalhos
académicos — Apresentacao.

Estabelece padrées para apresentacdo de trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros). Compreende elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.
A disposicao dos elementos no trabalho estdo em ordem nos itens 2.1 até 2.3.9.13

2.1 Parte externa (Figura 2, p. 19)
Composta de capa e lombada.
2.1.1 Capa

Elemento obrigatério, com a seguinte ordem: nome da instituigdo (opcional),
nome do autor, titulo objetivo e claro, deve permitir a sua recuperacao e indexacao,
subtitulo (se houver), precedido de dois pontos, nimero de volumes (havendo mais
de um, especificar seu volume na capa), local (cidade) da instituicdo onde deve ser
apresentado e ano da entrega (Figura 3, p. 20). Encadernar em capa dura na cor

preta, escrever com letras douradas.
2.1.2 Lombada

E opcional, trabalhos acima de 100 (cem) folhas grafar na lombada, autoria
(abreviar os pré-nomes), titulo (titulo extenso grafar as primeiras palavras seguidas
de reticéncias (...), volume. Deixar espaco de 3 cm no pé da lombada para etiqueta.
Impresso do alto para o pé da lombada (Figura 4, p. 21). Ver NBR-12225 de
30.07.2004.
2.2 Parte interna

Composta de elementos pré-textuais e elementos textuais, pds-testuais.

2.2.1 Elementos pré-textuais (Figura 2, p. 19)
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2.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério (tese, dissertagcao, trabalho de conclusao de curso entre
outros), contém os elementos essenciais a identificacao do trabalho, ou seja: nome
do autor, titulo do trabalho, subtitulo (se houver), nimero de volumes, natureza: tipo
do trabalho — tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, objetivo —
aprovacao em disciplina, grau pretendido. Nome da instituicdo a que é submetido,
area de concentracdo, nome do orientador e do coorientador, local (cidade) da
instituicdo onde deve ser apresentado, ano de entrega (Figura 5, p. 22).

No verso da folha de rosto de forma centralizada serda impressa a ficha
catalografica, (elaborada por Bibliotecaria(o), apenas para dissertagcdo de mestrado
e tese de doutorado), conforme o Cédigo de Catalogacao Anglo-Americano vigente.

Para solicitar a ficha catalografica enviar a folha de rosto, resumo com as
palavras-chave e numero de folhas para o e-mail gemelli@unipar.br. As fichas
catalogréficas serdo elaboradas pela Biblioteca Central em um prazo de 3(irés) dias.

2.2.1.2 Errata

E elemento opcional, sendo inserido ap6s a folha de rosto, com referéncia e
texto da errata, sempre inserido apés trabalho impresso.
Exemplo: ERRATA

MUNIZ, H. Problemas e solucoes do saneamento basico em Umuarama:
galerias pluviais. 2012. Dissertacdo (Mestrado) - Universidade Paranaense — Unipar,
Umuarama, 2012.

Folha Linha Onde se |é Leia-se

30 2 Rio Pivaia Rio Piava
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Figura 2 - Exemplo das paginas que compdem a parte externa e a parte interna do
trabalho académico

Parte interna

o
& P | Indice (opcional)

| Anexo(s) (opcional)

| Apéndice(s) (opcional)

| Glossario (opcional)

| Referéncias

o5 eI
NG | Conclusé@o
‘@@"9[ Desenvolvimento

Introdi
[Sumério

Lista de simbolos (opcional)

| Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

| Lista de tabelas (opcional)

| Lista de ilustragdes (opcional)

| Resumo em lingua estrangeira

| Resumo na lingua vernacula

| Epigrafe (opcional)

| Agradecimentos (opcional)

| Dedicatéria{s) opcional)

I_IFolhade_ﬂmﬂo
Errata (opcional)

Folha de rosto

| Lombada (opcional) 1

Parte
externa £

Capa

Fonte: a autora

Pré-Textual
Pagina contadas mas
néo numeradas

' Nao é inserida como folha, mas sim a indicagdo em volumes onde é possivel gravar a autoria e 0
titulo na lombada. Ver exemplo pagina 20.



Figura 3 — Exemplo de capa de trabalho académico e projeto de pesquisa

Margem superior 3 cm

NOME DA INSTITUICAO (opcional)

NOME DO CURSO (opcional)

Margem esquerda 3 cm(

NOME DO AUTOR

TITULOS DO TRABALHO ACADEMICO

CIDADE
ANO

Margem direita 2 cm

|

Fonte: a autora



Figura 4 — Exemplo de lombada
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Fonte: a autora
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Figura 5 — Exemplo de folha de rosto
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NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO

Trabalho de Conclusao de Curso apresentado
a banca examinadora do curso de Direito da
Universidade Paranaense - UNIPAR, como
exiqéncia parcial para obtengdo do grau de
Bacharel em Direito.

Orientacao: Valdecir Pagani.

Umuarama
2015

Fonte: a autora
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2.2.1.3 Folha de aprovacéao

Elemento obrigatério, inserida apés a folha de rosto, deve constar: autoria,
titulo do trabalho e subtitulo, natureza (tese, dissertacdo ou trabalho de concluséo
de curso), objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area de concentracéo,
data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca
examinadora e instituicdo a que pertencem. A data de aprovacgao e assinaturas dos
membros da banca examinadora sao inseridos apds a aprovacao do trabalho (Figura
6, p. 25).

2.2.1.4 Dedicatéria

Elemento opcional colocada apés o folha de aprovagéao.
2.2.1.5 Agradecimento

Elemento opcional colocado apés a dedicatéria.
2.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional colocado apds os agradecimentos. Epigrafe é a inscricao de
um trecho em prosa ou poesia, podem constar nas folhas ou paginas de abertura
das seg¢bes primarias. (Ver NBR 10.520, € considerada citacdo. Devera constar na

referéncia).
2.2.1.7 Resumo na lingua vernacula

E elemento obrigatério, é a apresentacdo sucinta do texto, destacando os
objetivos, método, resultado e conclusées do documento. Sua extensdo esta
condicionada a ter de 150 a 500 palavras para trabalhos académicos, teses,
dissertacoes e relatérios técnico-cientifico; ter de 100 a 250 palavras em artigos de
periddicos e ter de 50 a 100 palavras nos resumos de indicacdes breves. Deve ser
precedido da referéncia do documento. Ser elaborado em sequéncia de frases
concisas, afirmativas e em paragrafo unico. Destaque para a primeira frase que

devera explicar o tema principal, na sequéncia informara a categoria do tratamento
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(estudo de caso, memoria e outros). Escrito na terceira pessoa do singular e verbo
na voz ativa. Palavras-chave, listadas abaixo do resumo, antecedidas por Palavras-
chave: separadas e finalizadas por ponto.

Obs: Resumos criticos ndo tem limites de palavras.

2.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
vernacula, para a mesma lingua do resumo em lingua estrangeira, digitado em folha
separada (por exemplo em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés
Résumé).

2.2.1.9 Lista de ilustracoes

A identificacdo da ilustragdo ira aparecer na parte superior com o numero de
ordem de ocorréncia no trabalho, precedida da palavra designativa: desenho,
fotografia, esquema, grafico, mapa, planta, organograma, quadro e outros.

Na parte inferior indicar a fonte consultada (obrigatério informar a fonte mesmo
gue seja elaborada pelo autor do trabalho), sempre inserida 0 mais proximo possivel
do texto a que se refere. (Figura 7, p. 26).

2.2.1.10 Lista de tabelas
Elemento opcional, segue a ordem apresentada no texto, cada tabela devera

ter seu nome e 0 numero da pagina em que foi impressa (Figura 8, p. 26). Conforme
padronizacao do Instituto Brasileiro e Geografia e Estatistica - IBGE.



Figura 6 — Exemplo de folha de aprovacao
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NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO

Trabalho de conclusdo aprovado como requisito parcial para obtengao do grau de Bacharel e
Licenciado em Letras da Universidade Paranaense - UNIPAR, pela seguinte banca examinadora:

Dr. Jose da Silva
Doutor pela Universidade Paranaense - UNIPAR

Dr. Antonio Santos
Doutor pela Universidade Paranaense - UNIPAR

Dr. Alexandre Pereira
Doutor pela Universidade Paranaense - UNIPAR

Umuarama, 20 de novembro de 2015

Fonte: a autora
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Figura 7 - Exemplo de listas de ilustracoes

LISTA DE ILUSTRACOES
Figura 1 - Ficha CatalografiCa ...........ooiuiiouiei ettt et e en e 64
Figura 2 - Ficha catalografica de @nais ..............cocuiiiiiiiiiiiiiiii e 65
Grafico 1 - Nivel de poluicdo dos rios de UmMUarama ... e isieis s sassi svsses 66
Grafico 2 - Nivel de poluicao dos rios noroeste do Parana..........ccccccieviiniiviiiiniiiiinnicinnns 67
Maparl. Baeia RiroGrafica Oe LI iUIEIEEIIIE o smimn o b s s s s b s os 68
Mapa2 - NIEFE Ha A IMAEATEITE w0 69
Map3: 3 - Mapado BEasi] o v s s e s S e R e e 70

//‘_\ _P\ Ve \__ = /_\ TN = e PR
\_/ Rt F\x_//- \_/'/ \\_/ /\ _/"/ Moo ¥ \\_/ \,// I

Fonte: a autora

1V F=Toz- B B |V F=Yo 7= o (= B €10 = 1= NS TU N 64
Figura1 - Setor de obras raras da Biblioteca do Congresso .....c.cccvvciiiiiiniinicccsiiiiiniins 65
Mapa:2 » AP TORBES i wsvvnassmas vus s s s i s s s s s SRR LA s N s SR A 66
Mapa 3 -~ Mapa dé Minas GeraiS. o s st s e 5o e T S S s 67
Grafico 1 - Estatistica de obitos por tetano .........cccicciiiiiiiiiiiiiiecii 68
Grafico 2 - Nivel de empregabilidade no estado de S80 Paulo.........cccccooivviivvviieveeeeeenn.e. 69

A W W WA W N W W N N

Fonte: a autora

Figura 8 - Exemplo de listas de tabelas

LISTA DE TABELAS
Tabela1 - Consumo de energia elétrica N0 Parana........ccccooooovvieeiieeiieiin e 64
TabelaZ2 - Consumo de energia elétrica em UmMUarama.........c.c..ueevmereemeeeeiirieeieeaaaanaaeaanss 65
Tabela3 - Consumo de energia elétrica por bairros de Umuarama .........ccoccoeeciiiieennnns 66
/_q\\_,_/,—_-\\\"‘H___//'-F__\\\‘\._;///—_‘.\x,-/,’%\.\‘-.J/-_\-\\\.‘//’_\-\\‘\_//’_\_-’/'IJ_-\\\.,/#—-\J/

Fonte: a autora

2.2.1.11 Lista de siglas

Elemento opcional, lista em ordem alfabética de abreviaturas usadas no texto

escrita por extenso. (Figura 9, p. 27).

2.2.1.12 Lista de simbolos

Elemento opcional, lista de acordo com a ordem do texto com seu significado
(Figura 9, p. 27).
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2.2.1.13 Sumario (NBR-6027)

Elemento obrigatério, enumeracao de todos os topicos do texto, na ordem de
sequéncia em que se apresentam, seguidos de suas respectivas paginas. (Figura 10,
p. 30).

Figura 9 — Exemplo de lista de siglas e de simbolos

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacio Brasileira de Normas Técnicas

ONU Organizacao das Nacbtes Unidas

BNDE Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico
CAPES Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel

— — e o — — — - — ——
e - ke = T - s P RETI ST e <
S . - =N g N o SO S g, N . -

LISTA DE SIMBOLOS
@ Arroba
% Por cento
Fe Ferro
Ca U e T s N TN e W i VD e NI e N o WP g ¥

Moo e

Fonte: a autora

2.2.2 Elementos textuais (Figura 2, p. 19)

Constituidos por introducdo com os objetivos e razdes do trabalho,
desenvolvimento que detalha o estudo ou a pesquisa e conclusao.

2.2.3  Elementos pés-textuais (Figura 2, p. 19)
Constituidos por referéncias, glossario, apéndice, anexos e indice.
2.2.3.1 Referéncias
Elemento obrigatério. E o conjunto padronizado de elementos descritivos,

retirados de um documento, que permite sua identificagao individual (Ver p. 52). Ver
NBR 6023 — Informacao e documentacao — Referéncias, Elaboracao, de 14.11.2018.
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2.2.3.2 Glossario

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética, tem como objetivo
esclarecer o leitor sobre o significado dos termos empregados no trabalho.
Localizado apdés as referéncias, iniciando em pagina de frente (anverso).

2.2.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional. Matéria que se junta ao final do trabalho como
documentagdo ou para esclarecer o texto, elaborados pelo autor do trabalho
(Exemplo: questionario, entrevista). S&o identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessao e respectivos titulos.

Exemplo: |
APENDICE A — Questionario aplicado para obter parametros de
Criatividade

APENDICE B — Roteiro de entrevista sobre uso de medicamentos
2.2.3.4 Anexo(s)

Parte opcional, é texto ou documento nao elaborado pelo autor do trabalho que
serve de fundamentacdo, comprovagao e ilustracdo. Sao identificados com letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:
ANEXO A — Representacgao grafica da producéo de milho no Parana

2.2.3.5 indice

Elemento opcional, é uma lista detalhada dos assuntos, nomes de pessoas,
nomes geogréaficos, acontecimentos e outros assuntos, geralmente em ordem
alfabética que remete para a pagina da informacédo contida no texto. Elaborar
conforme NBR 6034.
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2.3 Regras gerais de apresentacao (NBR-14724, de 17.04.2011)

Os trabalhos académicos devem ser elaborados conforme os itens 2.3.1 a
2.3.9.13.



Figura 10 — Exemplo de sumario
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2.1

3.1

4.1

2.1.
2.1.1.
2.1.1.

3.1.
3.1.1.
3.1.1.

4.1.
4.1.1.

—

SUMARIO

INTRODUGAO ......coeeererereraraeasasese e ese e e e seseseseeesesssssenes 8

REVISAO DA LITERATURA......coeceremreseeensnsssessssnsanas 10
Historico dos numeros complexos .......ccceecmrrrncsmnnnnsnianes 14
Logoritmo de nimeros COMPIEXO0..........uueveeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeenn. 15
Aceitacdo dos NnUMeros COMPIEX0S .....ceeeeeeeeiiiviriieieeeeeeeines 16
Igualdade dos niumeros complexos (sublinhando ou italico). 17
MATERIAL E METODO ......cocoeermrncrccnnsnsseesesssssssesssssssanes 20
Descricao da analise ........cccccceeemiinninmnnnnncee s 21
Selecao do material .......cooeeeeeiiiiiiiiiiieee e 22
Materiais analisados ........ccoovveeeeeeeiiieeeeeeee e 23
Materiais fracionados..........ccoeeeeeeeee e 22
RESULTADOS DAS DISCUSSOES.......ccoeoemrrermrncrsnssennns 25
Numeros complexos no ensino da Matematica............... 26
Linguagem dos nUmMeros COMPIEX0S .......eeeveeeeeeeiinvreeeeeenannn. 27
Interpretagdes geomMEtricas .......oooveviiiiiiiiii e 28
CONCLUSAD.......oocemrcmncenssenssessssssssssssssssssssssssssasasans 29
REFERENCIAS........ocoerereeneseressssesssssesesssssessssssesssasssssanes 30
ANEXOS. .....cooiccccceriesssmnnrsssssmse s s s sssms s s s ssms s e s s ssmme s s ssssnmnnns 31

Fonte: a autora
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2.3.1 Formato

Os textos devem ser apresentados em papel branco ou reciclado, formato A4,
usar a cor preta, com excecao das ilustracées.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha de rosto.
Recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no anverso
e verso das folhas.

Excecéao da ficha catalografica que é impressa no verso da folha de rosto.

O uso da fonte para a digitacao é livre, porém, recomenda-se a fonte Times
New Roman ou Arial, tamanho 12 para todo o trabalho (excetuando-se citacées com
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de
catalogacao na publicacdo, legendas e fontes de ilustracdes e tabelas); que séo
grafadas em tamanho menor e uniforme.

2.3.2 Margem

A margem das folhas devera obedecer a seguinte formatacao:
Anverso; esquerda e superior 3 cm, direita e inferior 2 cm.
Verso; direita e superior 3 cm, esquerda e inferior 2 cm.

2.3.3 Espacejamento

Digitar todo o texto em espaco 1,5. Digitar em espaco simples: citacdes de
mais de trés linhas, notas, referéncias, legendas das ilustracdes e tabelas, ficha
catalografica, a natureza do trabalho (indicar o tipo de trabalho, a instituicdo e area).

Separar por espaco simples em branco entre si, as referéncias.

Alinhar do meio da mancha grafica para a margem direita a folha de aprovacgao,
o tipo trabalho, objetivo, instituicdo e a area de concentracao.

2.3.4 Notas de rodapé
Digitar as notas dentro da margem do trabalho em tamanho menor, separando-

as do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
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letra da primeira palavra, destacando o expoente, sem espaco entre elas e fonte
menor (geralmente tamanho 10 (dez).

Notas de Rodapé

Exemplo: No Texto

A poesia, cujo material é a linguagem, é talvez a mais humana e a menos
mundana das artes. Arendt' ou (ARENDT, 2001)".

Exemplo: No rodapé

'Indica apenas a opinido deste autor com relagao a poesia.

2.3.5 Indicativo de secao

O indicativo numérico de uma sec¢ao precede seu titulo, alinhado a esquerda
separado por um espaco de caracter. (NBR 6024). Os titulos das secoes primarias
devem iniciar em pagina impar (anverso), na parte superior, separados do texto
que os sucedem por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos das subsecdes
devem ser separados do texto que os precedem e os sucedem também por um
espaco entre linhas de 1,5.

Titulos com mais de uma linha, a partir da segunda linha, serdo alinhados
abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

2.3.6 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracoes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, anexo, apéndices e indice — devem ser centralizados. (NBR
6024).

Obs: Também sado elementos sem titulo e indicativo numérico: a folha de
aprovacao, dedicatéria e epigrafe.



33

2.3.7 Paginacgao

Sao contadas mas ndao numeradas as paginas ou folhas pré-textuais.

A partir da folha de rosto, as folhas devem ser contadas sequencialmente
considerando somente 0 anverso.

A numeracao aparece a partir da primeira folha da parte textual e, no canto
superior direito da folha.

Em trabalhos digitados frente e verso (anverso e verso) numerar no anverso no
canto superior direito, € no verso no canto superior esquerdo.

Trabalhos com mais de um volume, manter uma sequéncia Unica de
numeracdo de folhas ou paginas. Havendo apéndice e anexo também numerar

continuamente e sequencialmente ao texto principal.

2.3.8 Numeragao progressiva

Utiliza-la para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho.
Destacando-se gradativamente os titulos das secoes.

Recurso de negrito, italico ou sublinhado e letras mailsculas e minusculas no
sumario e de forma igual no texto.

2.3.9 Citacoes

A citacdo de informacao é retirada de outra fonte; serve para esclarecer ou
sustentar o assunto que esta sendo apresentado. (Informagdo e documentagéo —
citac6es em documentos — Apresentacdo NBR 10520 de agosto de 2002).

As citagbes podem ser: citagdo indireta ou livre, citacdo direta ou textual, e
citacédo de citacéao.

2.3.9.1 Citacdo indireta ou livre

Chamamos de citagao indireta ou livre aquela citagcao na qual expressamos o
pensamento de outra pessoa com nossas proprias palavras. Apds fazermos a
citagcdo, devemos indicar o nome do autor, em letras minusculas, se estiver no corpo
do texto, e com letras mailsculas, se estiver dentro de parénteses, mais o0 ano da

publicacdo da obra em que se encontra a ideia. A colocacao das paginas é opcional
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ja que a ideia pode estar sendo resumida de uma obra inteira, de um capitulo, de
diversas partes ou de um conjunto delas.
Exemplo:
Pode-se medir a rotacado total da coluna vertebral, segundo Kapandy
(2000), fixando a pelve e contando o grau de rotagéo do cranio.

Ou entao, a citagdo com o nome do autor entre parénteses:
Exemplo:
Pode-se medir a rotacao total da coluna vertebral, fixando a pelve e
contando o grau de rotacao do cranio (KAPANDY, 2000).

Quando o autor tiver varias obras citadas no texto, elas serao diferenciadas
pela data da publicacdo e, coincidindo 0 ano sera acrescentado letra ap6s a data,
sem espaco.

Exemplo:
Para Temby (2002a), as defesas naturais sdo influenciadas por ambiente
saudavel ou nao saudavel. Em (2002b), acrescentou que o ambiente é
excelente para que os processos naturais do corpo alcancem processos
restauradores. Condicoes externas como ventilacdo, luz e calor sao

capazes de previnir, suprimir ou contribuir para a doenga ou a morte.

2.3.9.2 Citacao direta ou textual

Sao chamadas de citagdes diretas ou textuais aquelas em que se transcrevem
exatamente as palavras do autor citado. Podem ser breves ou longas.

CitacOes breves sao aquelas que nao ultrapassam 3 (trés) linhas. Essas devem
integrar o texto e devem vir entre aspas, e o tamanho da letra permanece 0 mesmo
do corpo do texto.

Exemplos:
Vimos que, para nosso esclarecimento, precisamos seguir 0s preceitos
encontrados, ja que Guimardaes (1985, p. 32), estabelece: “A
valorizacdo da palavra pela palavra encarna o objetivo precipuo do
texto literario”, e, se isso nao ficar bem esclarecido, nosso trabalho sera
seriamente prejudicado.

Ou entéo:
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Exemplo:
Vimos que, para nosso esclarecimento, precisamos seguir 0s preceitos
encontrados, ja que ficou estabelecido que “a valorizagdo da palavra
pela palavra encarna o objetivo precipuo do texto literario”
(GUIMARAES, 1985, p. 32), e, se isso ndo ficar bem esclarecido,
nosso trabalho sera seriamente prejudicado.

As citacoes longas que possuem mais de 3 (irés) linhas devem ser destacadas
com recuo de 4 cm ou 16 (dezesseis) toques da margem esquerda, com letra
tamanho 10 (dez) e sem aspas. A distancia entre as linhas do corpo da citacdo deve
ser de um espaco simples e entre o texto da citacdo e o restante do trabalho, deve-
se deixar espacos 1,5 antes e depois.

Exemplo:

Uma sociedade que se quer democratica tem que suprir essa deficiéncia e
garantir a todos que seja saciado o seu direito a leitura. E essa leitura,
sobretudo em paises que ainda estdo se construindo, ndo pode ser apenas
uma leitura de entretenimento e de aquisicdo de conhecimento _ embora
esse tipo de livro também seja importante e nao possa ser desprezado.
(MACHADO, 1999, p. 88).

Havendo supressao de trechos dentro do texto citado, faz-se a indicacao com
reticéncias entre colchetes [...].
Exemplo:

[...] € que eu, que comecei esta conversa elogiando o livro, com carinho e
emocao, agora a encerro propondo que sejamos também racionais e nao
encaremos o livro como um mito. (MACHADO, 1999, p. 78).

Se for feita alguma interpelacao, acréscimo ou comentario durante a citagéo,
fazé-los entre colchetes [ ].

Se algum destaque (grifo, negrito, italico ou sublinhado), for dado pelo autor do
trabalho ou pelo autor da citacdo, deve-se indica-lo com a expressao grifo nosso ou
grifo do autor, entre parénteses ( ).

Quando houver uma citacao dentro de outra citacdo, a aspas da segunda
transformam-se em aspas simples ( ‘). Quando dentro da citacao transcrita houver
aspas, estas também sao mudadas para aspas simples.

Exemplo:

“O termo ‘espaco’, de um modo geral, s6 da conta do lugar fisico onde
ocorrem os fatos da histéria.” (VILLARES, 1991, p. 23, grifo nosso).
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Tratando-se de dados obtidos por informacdo oral (palestras, debates,
comunicacoes e outros), indica-se entre parénteses a expressao informacao verbal,
mencionando-se os dados disponiveis, somente em nota de rodapé.

Exemplo: No texto:

Bueno disse que o objetivo essencial da filosofia € o conhecimento da
civilizagdo através de seus documentos escritos (informacéo verbal)1.

Exemplo: No rodapé:

1
Noticia fornecida por Silveira Bueno no Congresso Paranaense de Linguistica, em Curitiba, maio
de 1970.

2.3.9.3 Citacao de citacao

Se em um trabalho for feita uma citagdo de alguma passagem ja citada em
outra obra, a autoria deve ser referenciada pelo sobrenome do autor original (ndo
tive acesso a obra), seguido da palavra latina apud (que significa segundo,
conforme, de acordo com), e o sobrenome do autor da obra consultada (tive acesso
a obra).

Exemplo:

Segundo Millon (1999 apud SISTO, 2000, p. 47), o instrumento tem algumas
limitacoes. “Nao € um instrumento de avaliagdo da personalidade para ser utilizado
em populacdes normais.”

Ou

“Nao € um instrumento de avaliagdo da personalidade para ser utilizado em
populagcdées normais.” (MILLON, 1999 apud SISTO, 2000, p. 47).

Em citagcdes diretas (MILLON, 1999, p. 20 apud SISTO, 2000, p. 47).

No corpo do texto, se estiver utilizando o sistema autor/data ou no sistema numérico

assim:



37

2MILLON, 1999, p. 20 apud SISTO, 2000, p. 47.
Ou
2MILLON, 1999 apud SISTO, 2000, p. 47.

Na referéncia

SISTO, Fermino Fernandes. Contexto e questoes da avaliacao psicoldgica. Sdo
Paulo: Casa do Psicdélogo, 2000. p. 47.

2.3.9.4 Citacado com 2 autores
No Texto

Para Waitzberg e Moreira Junior (2001, p. 7), informam que: “A desnutricao protéico
- calérica se desenvolve gradualmente em semanas ou meses.”

Ou

“A desnutricao protéico - calérica se desenvolve gradualmente em semanas ou
meses”. (WAITZBERG; MOREIRA JUNIOR, 2001, p. 7).

Na referéncia

WAITZBERG, Dan. L.; MOREIRA JUNIOR, Jonas. Cortez. Desnutricdo e suas
consequéncias. In: MAGNONI, Daniel.; CUKIER, Celso. Perguntas e respostas em
nutricao clinica. Sao Paulo: Roca, 2001. p. 7-10.

2.3.9.5 Citacao com até 3 autores

“Funcéo, absorcédo e metabolismo serdo abordados separadamente.” (CUKIER;
MAGNONI; RODRIGUES; 2001, p. 37).

Na referéncia

CUKIER, Celso; MAGNONI, Daniel; RODRIGUES, Adriana Buzanin. Micronutrientes,
vitaminas e sais minerais. In: MAGNONI, Daniel.; CUKIER, Celso. Perguntas e
respostas em nutricao clinica. Sao Paulo: Roca, 2001. p. 37-44.
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2.3.9.6 Citacdo com mais de 3 (trés) autores
(BACCAN et al., 2004, p. 33),
Ou

Segundo Baccan et al. (2004, p. 33),
Obs: No caso de citagao indireta, ndo é necessario mencionar a pagina.

Na referéncia

BACCAN, N. et al. Quimica analitica qualitativa elementar. 3. ed. Sdo Paulo: E.
Blucher, 2004. 308 p.

2.3.9.7 C(Citacao de entidade responsavel

Associacoes

“Trata-se de inovacdo em termos de direitos humanos fundamentais garantir-se o
direito de amamentar os filhos.” (COMISSAO DE DIREITOS HUMANOS, 2007, p.
12).

Ou

Segundo a Comissao de Direitos Humanos (2007, p. 12), “trata-se de inovagcao em
termos de direitos humanos fundamentais garantir-se o direito de amamentar os
filhos.”

Na referéncia

COMISSAO DE DIREITOS HUMANOS. Direitos dos presidiarios. Belo Horizonte:
Universal, 2007. 203 p.
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Orgaos governamentais

“Finalmente, a forma do ato pode se referir a relagdo com outros atos, inclusive com
outros fatos, anteriores ou posteriores a seu acontecimento.” (BRASIL, 2001, p. 85).

Na referéncia

BRASIL. Ministério da Justica. Plano de direito processual e penal. Brasilia: H.
Goomes, 2001. 214 p.

2.3.9.8 Citacao de obras sem autoria ou indicacao de responsabilidade

“Uma histéria de salude é usada para obter dados subjetivos sobre o paciente e
explorar os problemas pregressos e presentes.”(ENFERMAGEM..., 2005, p. 15).

Na referéncia

ENFERMAGEM médico-cirurgica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005. p. 12-
18.

2.3.9.9 Citacao de titulo com artigo ou monossilabo

“‘No domingo, uma frente fria faz o tempo ficar nublado, que eleva as chances de
chover.” (NA VESPERA..., 2007, p. c3).

Na referéncia

NA VESPERA do feriado, SP tem 32 pior transito do ano. Folha de Sao Paulo, Sao
Paulo, p. 3, 12 out. 2007.

2.3.9.10 Siglas
Quando aparecer pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

parénteses, precedida do nome completo.
Exemplo:
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Universidade Paranaense (UNIPAR)
2.3.9.11 Equacdes e férmulas

E permitido o uso de entrelinhas maior, para acomodar expoentes, indices ou
outros elementos. Destacadas no texto, numeradas, entre parénteses e alinhadas a
direita.

Exemplo:
p=mXg

2.3.9.12 llustracoes

A identificacao da ilustracdo aparece na parte superior, precedida da palavra
designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros) com o numero de ordem que ocorre
no texto, em algarismos arabicos, travessao e titulo.

Embaixo da ilustracdo indicar a fonte consultada (obrigatério mesmo que for
publicacdo do autor), legenda, notas e outras informacdes para melhor
compreensao.

Deve ser citada e inserida o mais préximo possivel do trecho que se refere.
2.3.9.13 Tabelas

A apresentacdo das tabelas e quadros deve ser feita conforme a Norma de
Apresentacao Tabular da Fundacao IBGE, 1993. (Tabela 1, Quadro 1), inseridas o

mais proximo possivel do texto a que se refere.

Tabela 1 - Distribuicdo das criancas de 9 anos de idade, de acordo com a ocluséo
normal, “malocluséo” e estratificacao social, da Escola Estadual Malba

Tahan
| Ocluséao Classe Il Classe Il
Estratificacao Classe | L L Classe Il TOTAL
normal Divisao | Divisao |l
A 8 31 11 1 0 51
B 3 9 6 0 1 19
C 4 2 7 0 0 13
TOTAL 15 42 24 1 1 83

Fonte: Escola Estadual Malba Tahan
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Quadro 1 - Demonstrativo dos dados coletados do teste de goniometria

Exercicio Ombro Direito Ombro Esquerdo
Flexao 70° 80°
Extenséo 30¢ 30°
Abducao 80° 80°
Aducao 35° 35¢

Fonte: Dados de avaliacdo de individuo do sexo feminino 44 Anos. Umuarama. 2015
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3 ELABORACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

As orientacoes para elaboracao de artigo técnico e/ou cientifico sdo baseadas
na NBR 6022: informacdo e documentacdo — artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa - apresentacdao de 16.05.2018. No entanto, ao submeter um
artigo cientifico a aprovacao, o autor deve seguir as normas adotadas pelo periédico
escolhido para publicacao.

Artigo cientifico é a parte de uma publicagdo com autoria declarada, pessoa(s)
fisica(s) responsavel(veis) pela criacdo do conteudo intelectual ou artistico de um
documento ou autor entidade onde Instituicdo(6es), organizacao(bes), empresa(s),
comité(s) comissao(6es) evento(s) e outros, sdo responsaveis por publicacdes e ndo
se destingue autoria pessoal.

O artigo pode ser:

Artigo Original: apresenta temas ou abordagens originais;

Artigo de Revisao: resume, analisa e discute informagdes ja publicadas;

Artigo Técnico e/ou Cientifico: parte de publicacdao, com autoria, de natureza

técnica e ou/cientifica.

Agora com DOI (Digital Object Identifier) — Usado para identificar documentos

digitais em redes de computador.

A estrutura de um artigo € constituida de:

.'/- Titulo no idioma do documento {obrigatdrio)

- Titulo em outro idioma (opcional)

- Autor (obrigatario)

Elementos pré-textuais < - Resumo noidioma do documento (obrigatdoria)
- Resumo em outroidioma (opciaonal)

- Datas de submissé&o e aprovacéo do artigo {obrigatdrio)

.\- Identificac@o e disponibilidade (opcional)

- Introducéo (obrigatario)

Elementostextuais - Desenvolvimento (obrigatorio)

- Consideracées finais (obrigatdrio)

- Referéncia (obrigatdrio)

- Glossario (opcional)
Elementos pds-textuais < - Apéndice (opcional)

- Anexo (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

Fonte: ABNT, NBR 6022: 2018
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3.1 Elementos pré-textuais

Titulo e subtitulo (se houver), na pagina de abertura do artigo, diferenciados
tipograficamente ou separados por dois pontos (:), no idioma do texto. E opcional o
uso do titulo em outro idioma, inserido logo abaixo do titulo do artigo. (Figura 11, p.
44).

Autoria inserida de forma direta; prenome (abreviado ou nao) e sobrenome. Mais de
um autor os nomes podem vir na mesma linha separados por virgula, ou linhas distintas.
Conter o curriculo sucinto de cada autor, vinculagéo corporativa e endereco de contato.
Dados de vinculagdo e endereco recomenda-se constem em notas, com sistema de

chamada proprio e diferente do adotado para citagdes no texto.

Resumo na lingua do texto, ser conciso e objetivo, apresentar os objetivos, a
metodologia e os resultados alcancados, ndo ultrapassando 250 palavras. Apds o
resumo, a indicagdo dos descritores precedidos da expressdo: Palavras-chave: e as
mesmas separadas por ponto. Recomenda-se uso de paragrafo unico.

Datas de submissdo e aprovagao, com indicacao de dia, més e ano, do artigo para
publicacéo.

Pode ser indicado o endereco eletrbnico, DOI, suportes ou outras informacdes
relativas ao acesso do artigo.

3.2 Elementos textuais

A introducdo deve delimitar o assunto, indicar os objetivos da pesquisa e
elementos que permitam situar o tema do artigo.

Desenvolvimento é a parte principal e mais extensa do trabalho, contém a
exposicao ordenada e pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em secoes e
subsecoes conforme NBR 6024.

Consideracoes finais, parte final do artigo, que se apresentam as
consideragdes correspondentes aos objetivos e/ou hipbteses.
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Elementos pds-textuais
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Referéncias, glossario, apéndice, anexo e agradecimentos (deve ser o ultimo

elemento pos-textual).

Figura 11 - Modelo da primeira pagina de um artigo enviado para submissao

Titulo do artigo
centralizado

[
L

COMO ELABORAR UM ARTIGO CIENTIFICO

Inés Gcmclli*\l

Nome do(s)

Sara \Ntschcnfcidcr**)

Resumo:

Este trabalho apresenta de forma
geral os elementos que constituem o
artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa. As orientagdes
aqui apresentadas sdo baseadas na
NBR 6022 de 2003.

autor(es)

Palavras-chave: Artigo cientifico. Normalizag¢do. NBR 6022

Data de submissdo: 15/05/2018
Data aprovagao: 20/08/2018

*Bibliotecdria — Biblioteca Universitdria. Universidade Estadual de Londrina.
Mestre em Educacio. Universidade Federal de Uberlindia. E-mail:
gemelli@uniparbr

**Bibliotecaria — Biblioteca Universitaria.Universidade do Estado de Santa
Catarina.Especialista em Literatura Brasileira.Universidade Paranaense. E-
mail: sara_w(@unipar.br

Breve curriculo do(s)
autor(es), em notas de rodapé

Palavras que representam
o conteudo do texto

Fonte: a autora
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4 RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO - APRESENTACAO

O relatério técnico e/ou cientifico - apresentacao € um documento que relata de
forma detalhada, resultados ou progressos obtidos em uma situacdo de
desenvolvimento de pesquisa. Informa ao leitor qualificado meandros, conclusées e
recomendagdes da pesquisa. E feito em fungéo e responsabilidade de uma pessoa
ou Instituicao a quem sera submetido. Ver ABNT NBR 10719, de 25.05.2015.

Em um relatério técnico e/ou cientifico - apresentagdo o grau de sigilo sera
atribuido conforme a conveniéncia de divulgar o contetdo e acesso.

Para margem ver item 2.3.2, pagina 31 deste manual, feita sempre em
algarismos arabicos, paginacao sequencial, fonte tamanho 12 e tipo padronizado em
todo o relatério. Legenda, fonte consultada, notas e outras informacdes necessarias
para a compreensao das ilustracdes e tabelas; fonte menor.

O relatério técnico e/ou cientifico - apresentacédo € dividido em duas partes:
Parte externa e Parte interna.

A parte externa divide-se em capa e lombada.

A parte interna divide-se em elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pés-textuais. Ver estrutura do relatério pagina 83 deste manual (Esquema
1 - Estrutura do relatério).

4.1 Estrutura do relatério: parte externa
411 Capa

Elemento opcional, contendo informacgdes indispensaveis a sua identificacao.
4.1.1.1 Primeira capa

E recomendado incluir nome e endereco da instituicdo responsavel, nimero do

relatério, ISSN (opcional), titulo e subtitulo, e a classificacdo de seguranca (se
houver).
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4.1.1.2 Segunda, terceira e quarta capas

Segunda, terceira e quarta capas, é aconselhavel nao incluir informacgdes.

412 Lombada

Se o relatério tiver lombada que permita a impressao, deve ser impresso o

nome do autor ou sigla da instituicao responsavel, o titulo do relatério, volume ou

namero. Ver ABNT 12225, pagina 17, item 2.1.2 e figura 4, p. 21, deste manual.

4.2 Extrutura do relatério: parte interna

Subdivide-se em elementos Pré-textuais, textuais e pos-textuais.

4.2.1 Elementos pré-textuais

421.1 Folhade rosto

Elemento obrigatério.

4.2.1.1.1 Anverso

Os itens devem ser apresentados seguindo a ordem:

a) nome da instituicdo ou orgao que fez ou solicitou o relatério;

b
c

)

) titulo do projeto, programa ou plano a que esta relacionado;

) titulo do relatério;

d) subtitulo, se houver, precedido de dois pontos(:). Se elaborado em
mais de um volume deve conter um titulo geral, além do titulo geral cada
volume podera ter titulo especifico;

e) numero do volume, se mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do volume em algarismos arabicos;

f) codigo de identificacao, deve ser formado pela sigla da instituicao, categoria

do relatério, data, assuntos e numero sequencial do relatério na série;
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g) classificacdo de seguranca, sem excec¢ao 6rgaos privados ou publicos que
desenvolvam pesquisa de interesse nacional e de conteudo sigiloso, devem
informar a classificagdo adequada, conforme legislacao;

h) nome do autor ou autor-entidade, o titulo e a qualificacdo ou a funcao do
autor podem ser incluidos, reforcando a autoridade no assunto. Em sendo a
mesma entidade que solicitou e gerou o relatério, retira-se o nome da
instituigdo no campo da autoria;

i) cidade da instituicao responsavel ou do solicitante;

j) ano da publicacdo em algarismos arabicos.

4.2.1.1.2 Verso

Elementos na seguinte ordem:

a) equipe técnica é elemento opcional, indica comissao de estudos,
colaboradores, coordenacao. Titulo, qualificacao e funcéo do autor pode ser
indicado sua autoridade no assunto;

b) dados internacionais de catalogacao-na-publicacao é elemento opcional,
deve conter os dados de catalogacao-na-publicagdo, conforme Codigo de
Catalogacao Anglo-Americano vigente. Os dados internacionais de

catalogacao-na-publicacao serao obrigatérios quando nao utilizado o
formulario de identificacao.

4.2.1.2 Errata

Ver pagina 18 item 2.2.1.2 deste manual.
4.2.1.3 Agradecimentos

Elemento opcional, inserido apds a errata.
4.2.1.4 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério, ver ABNT NBR 6028 e paginas 23 e 24 deste manual.
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4.2.1.5 Lista de ilustracées

Elemento opcional, elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com itens com nome, com numero de pagina ou folha, pode-se elaborar uma lista
com cada tipo de ilustragédo; desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,

mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros.

Exemplo:

Quadro 1 - Conteudo de interesse do estudante em qualquer ponto de
entrada, onde o conteudo desenvolvido, tem o ponto de vista
(o [0 I=T1 (o] i g F=To e [0 JF=TU ) (o] gS PP 15

421.6 Listade tabelas

Elemento opcional, apresentada conforme a ordem apresentada no texto, com
item com seu nome especifico e numero de pagina ou folha.

Exemplo:

Tabela 1 - Conteldo de interesse do estudante em qualquer ponto de
entrada, onde o conteudo desenvolvido, tem o ponto de vista
do 1eitor NA0 dO AULON.......uviecieeee e 15

4.2.1.7 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, lista em ordem alfabética de abreviaturas e siglas
utilizadas no relatério, com as palavras ou expressdes grafadas por extenso. Fazer
uma lista para cada tipo.

Exemplo:
IBGE Instituto Bradileiro de Geografia e Estatistica
UNIPAR Universidade Paranaense

4.2.1.8 Listade simbolos

Elemento opcional, apresentada conforme a ordem que aparece no texto,
seguido de significado.
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Exemplo:
F  Fldor
Mg magnésio

4.21.9 Sumério

Elemento obrigatério, ver ABNT NBR 6027 e pagina 27 deste manual.
422 Elementos textuais

Composto por introducdo, desenvolvimento e consideragdes finais, itens
obrigatérios. Sendo que a parte introdutéria apresenta os objetivos e a razao para

sua elaboragao; o desenvolvimento detalhando a pesquisa ou estudo desenvolvido e
as consideracdes finais (Grifo nosso).

423 Elementos pds-textuais
4.2.3.1 Referéncias

Ver pagina 52 deste manual. E opcional, sendo obrigatério quando houver
citacdo. Devem ser elaboradas conforme ABNT NBR 6023.

4.2.3.2 Glossario

E opcional, elaborado em ordem alfabética.
4.2.3.3 Apéndice

E parte opcional, precedido da palavra APENDICE, identificado por letras
maiusculas, travessado e titulo do apéndice. Ver pagina 28 item 2.2.3.3, deste
manual.

Exemplo:

APENDICE A - Atendimento no Nucleo de Pratica Juridica da UNIPAR
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4234 Anexo

E parte opcional, feito igual apéndice, apenas substituindo a palavra
APENDICE por ANEXO. Ver pagina 28 deste manual.

4.2.3.5 Indice
Elemento opcional, elaborar segundo a ABNT NBR 6034.
4.2.3.6 Formulario de identificacdo

E opcional. E obrigatério quando ndo utlizados os dados Internacionais de
Catalogacao na publicacao.

4.3 Regras de Apresentacao

Para o formato ver pagina 31 deste manual.

4.3.1 Numeragao progressiva
Ver pagina 33 deste manual.

4.3.2 Citacoes e notas de rodapé

Ver pagina 31 e 33 deste manual.
4.3.3 Siglas

Quando mencionadas pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo. Ver paginas 26 e 27 deste manual.

Exemplo:
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)



4.3.4 Equacdes e férmulas

Ver pagina 40 deste manual.

4.3.5 llustracdes

Ver pagina 40 deste manual.

436 Tabelas

Ver pagina 40 deste manual.
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5 MODELOS DE REFERENCIAS

Referéncias sdo um conjunto de elementos que identificam as obras citadas
em um texto. Sao normalizadas de acordo com a Norma da NBR 6023 segunda
edicdo de 14.11.2018 (Informacao e Documentacédo — Referéncias — Elaboracgao).

As referéncias devem ser elaboradas em espacos simples e alinhadas a
margem esquerda do texto, separadas entre si por um espaco simples de linha.
Quando em notas de rodapé devem ser alinhadas a esquerda do texto e a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra,
para destacar o expoente e sem espaco entre elas e pontuagado uniforme a todas as
referéncias.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve haver o endereco eletrdnico, precedido de Disponivel em: e a data de acesso
prescedida da expressdo Acesso em:

Devem ser padronizadas com um unico recurso tipografico. Assim o uso de
negrito, italico ou sublinho usados para destacar o titulo deve ser uniforme em todas
as referéncias. (Adotaremos o negrito).

Em obras sem indicacdo de autoria o titulo € elemento de entrada sera
destacado a primeira palavra em letras maiusculas bem como artigos (definido ou
indefinido ou palavras monossilabicas).

A opcao de uso de elementos complementares devera ser para todas as
referéncias no mesmo tipo de documento e casos omissos utilizar o Codigo de
Catalogacao vigente.

5.1 Monografia no todo

Para livro, folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionarios e outros),
trabalho académico (tese, dissertacao e trabalho de concluséo de curso) e outros.

5.1.1 Elementos essenciais para livro e/ou folheto

Sao: Autor. Titulo e subtitulo (se houver), Edicao (se houver), Local, Editora, Data.
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Elementos essenciais.

FERRAZ, Joao Assis. A. Regime juridico do turismo: antecedentes legais. 2. ed.
Campinas: Papirus, 1992.

Elementos complementares.

FERRAZ, Jodo. Assis. Regime juridico do turismo: antecedentes legais. 2.
ed. Campinas: Papirus, 1992. 162 p., 23 cm. (Colec¢ao Turismo, v. 12).
Bibliografia: p. 200-255. ISBN 978-85-2233-33-01.

51.2 Elementos essenciais para trabalhos académicos

Elementos essenciais.

SANTOS, Vitor Hugo Quevedo dos. Automacao de uma estufa indoor por
Arduino. 2018. Trabalho de Conclusao de Curso (Bacharelado em Engenharia
Mecénica) - Universidade Paranaense — UNIPAR, 2018.

MENDONCA, Marcos Rogério de. Reabsorcao radicular externa: estudo
comparativo entre dentes com vitalidade pulpar e tratados endodonticamente,
quando submetidos a forca ortoddntica de intrusdo. 1997. Tese (Doutorado em
Odontologia) — Faculdade de Odontologia de Campinas, Universidade Estadual de
Campinas, Campinas, 1997.

Elementos complementares.

PRANDI, Luiz Roberto. Pratica pedagogica do professor universitario: reflexées
e saberes. Orientador: Geraldo Fogel. 2004. 218 f. Tese (Doutorado em Educacéo)
— Universidade Federal de Pernambuco, Recife, 2004.

5.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Para livros, folhetos, trabalhos académicos em meio digital ou eletrénico, CD-ROM,
DVD, online e outros.

521 Documentos em meio eletronico

Elementos essenciais.
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GARTNER, Leslie P.; HIATT, James L. Tratado de histologia em cores. 3. ed. Rio
de Janeiro: Elsevier, 2007. CD-ROM.

5.2.2 Documentos disponiveis online
Elementos essenciais.

SANTOS, Vitor Hugo Quevedo dos. Automacao de uma estufa indoor por
Arduino. 2018. Trabalho de Concluséao de Curso (Bacharelado em Engenharia
Mecanica) - Universidade Paranaense — UNIPAR, 2018. Disponivel em:
http://tcc.unipar.br/files/tccs/56d3a9929751ddc169b15562fb55f401.pdf. Acesso em:
26 fev. 2019.

MENEZES, Débora. Educacao ambiental. Sao Paulo: Pearson Education do Brasil,
2013. E-book. Disponivel em: https://bv4.digitalpages.com.br/?page=-
7&section=0#/legacy/12886. Acesso em: 26 maio 2018.

Elementos complementares.

MENEZES, Débora. Educacao ambiental. Sao Paulo: Pearson Education do Brasil,
2013. E-book (147 p.). (Colecao Educacao). ISBN 978-85-430-02507. DOI
09.1066/518-2-1414-7642-3. Disponivel em: https://bv4.digitalpages.com.br/?page=-
7&section=0#/legacy/12886. Acesso em: 26 fev. 2019.

5.3 Parte de monografia
Para secao, capitulo, volume, parte de obras, com autoria e/ou titulo préprio.
Elementos essenciais.

SACHS, Anita. Diabetes Mellitus. /In: SHOR, Nestor; CUPPARI, Lilian. Guia de
nutricao: nutricdo clinica no adulto. 6. ed. Barueri: Manole, 2005. p. 171-188.

5.4 Parte de monografia em meio eletrénico

VANADATOS. In: ENCICLOPEDIA multimidia em CD-ROM: os minerais. Espanha:
E&G, 1996. CD-ROM.
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PARALELEPIPEDO. In: DICIO: dicionario da lingua portuguesa. Porto: 7 Graus,
2018. Disponivel em: https://www.dicio.com.br/paralelepipedo/. Acesso em: 06 dez.
2018.

5.5 Correspondéncia
Para carta, bilhete, cartao e outros.
Elementos essenciais.

GOMES, José. [Correspondéncia]. Destinatario: Josephine Gomes. Porto Velho, 10
dez. 2018. 1 carta.

5.6 Correspondéncia disponivel em meio eletronico
Elementos essenciais.

GOMES, José. [Correspondéncia]. Destinatario: Josephine Gomes. Porto Velho, 10
dez. 2015. 1 carta. Disponivel em: http://josephinegomes.com.brfilho. Acesso em: 12
dez. 2018.

5.7 Publicacao periddica

Para todo o periddico ou parte de: colegao, fasciculo, ou numero de periédico, jornal
e outros.

5.7.1 Colecao de publicacao periddica
Elementos essenciais.

ARQUIVOS DE CIENCIAS VETERINARIAS E ZOOLOGIA DA UNIPAR. Umuarama:
UNIPAR, 1998-. ISSN 1415-8167.

5.7.2 Colecéo de publicagéo periédica em meio eletrénico

Elementos essenciais.
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ARQUIVOS DE CIENCIAS VETERINARIAS E ZOOLOGIA DA UNIPAR. Umuarama:
UNIPAR, 1998-. ISSN 1415-8167 versao on-line. Disponivel em:
http://brain.unipar.br/biblioteca_online/resultado_peri.php. Acesso em: 03 maio,
2018.

5.7.3 Parte de colecao de publicacao periddica
Elementos essenciais.

ARQUIVOS DE CIENCIAS VETERINARIAS E ZOOLOGIA DA UNIPAR. Umuarama:
UNIPAR, 1998-. 2012-2014. ISSN 1415-8167.

5.7.4 Fasciculo, suplemento e outros
Para volume, fasciculo, suplemento, nimero especial e outros.
Elementos essenciais.

REVISTA DE CIENCIAS EMPRESARIAIS DA UNIPAR. Umuarama: UNIPAR, v. 15,
n. 1, jan./jun. 2014.

5.75 Artigo, secéo e/ou matéria de publicacao periddica

Para parte de publicagdo periddica, artigo, comunicacao, editorial, entrevista,
recensao, reportagem resenha e outros.

Elementos essenciais.

FERRONATO, Beatriz Ana Zambon. |deais dos pioneiros da educa¢ao nova:
atualidade na educacao contemporanea? Educere: Revista de Educacéo,
Umuarama, v. 15, n. 2, p. 295-317, jul./dez. 2015.

GUSMAO, Marco Aurélio; KELLER, Daniel; SANTOS FILHO, Almir Alves dos;
TORRES, Marcia Bersame Araujo de Medeiros. Colangiocarcinoma em cao com
metastase em omento, linfonodos regionais e pancreas — relato de caso. Arq. Ciénc.
Vet. Zool. UNIPAR, Umuarama, v. 18, n. 2, p. 129-132, abr./jun. 2015.

5.7.6 Artigo, secédo e/ou matéria de publicacéo periddica em meio eletrénico
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Elementos essenciais.

TECNOLOGIA aproxima banco de produtores rurais no Brasil. Folha de Sao Paulo,
Sao Paulo, 29 nov. 2018. Disponivel em: http://estudio.folha.uol.com.br/bb-agro-
solucoes-digitais/2018/11/1984798-tecnologia-aproxima-banco-de-produtores-rurais-
no-brasil.shtml. Acesso em: 11 nov. 2018.

LEONCIO, Jamile Passos; TOMASZEWKI, Adauto de Almeida. Inseminacao artificial
e suas implicacoes juridicas. Revista de Ciéncias Juridicas e Sociais da UNIPAR,
Umuarama, v. 20, n. 2, p. 197-213, jul./dez. 2017. DOI:
https://doi.org/10.25110/rcjs.v20i2.2017.6740. Disponivel em:
http://revistas.unipar.br/index.php/juridica/article/view/6740. Acesso em: 12 dez.
2018.

NATAL, S.; MARTINS, R. Aleitamento materno: o porqué do abandono. Millenium:
Journal of Education, Technologies, and Health, v. 40, n. 16, June, 2011. Disponivel
em: https://doaj.org/article/990cee12b8e84d51b0d886da8225ac40. Acesso em: 11
dez. 2018.

5.7.7 Artigo e/ou matéria de jornal

Para comunicagao, editorial, entrevista, recenséo, reportagem, resenha e
outros.

Elementos essenciais.

AUTH, Eliseu. Uma vocacéao do Brasil. Umuarama llustrado, Umuarama, ano 46, n.
11434, 11 nov. 2018. Politica, p. A2.

5.7.8 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

Elementos essenciais.

BRAGON, Ranier. O inferno sao os outros. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo,
ano 98, n. 32759, 11 dez. 2018. Opinido, p. A2. Disponivel em:
https://www1.folha.uol.com.br/fsp/. Acesso em: 11 dez. 2018.

5.8 Evento

Para atas, anais, proceedings e outros.
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5.8.1 Evento no todo em monografia
Elementos essenciais.

ENCONTRO DE INICIACAO CIENTIFICA E FORUM DE PESQUISA, 7., 2008,
Umuarama, Anais [...]. Umuarama: Universidade Paranaense- UNIPAR, 2008.

5.8.2 Evento no todo em publicagéo periédica
Elementos essenciais.

JOFAU — JORNADA FARMACEUTICA, 10., JORNADA INTERNACIONAL DE
UMUARAMA, 5., MOSTRA CIENTIFICA DE FARMACIA — PAINEIS, 4.,
CONCURSO “FARMACIA IN-FORMAGAQ” 6., 2000, Umuarama. Arquivos de
Ciéncias da Saude da UNIPAR. Umuarama, Universidade Paranaense — UNIPAR,
v. 4, n. 1, jan./abr. 2000. Tema: 10 anos de farmécia “Retrospectiva da farmacia nos
500 anos de Brasil”.

583 Evento no todo em meio eletrbnico
Elementos essenciais.

JORNADA INTERNACIONAL DE FARMACIA DE UMUARAMA, 6., 2002,
Umuarama. Anais eletrénicos [...]. Umuarama: UNIPAR, 2002. Disponivel em:
http://revistas.unipar.br/index.php/saude. Acesso em: 12 dez. 2018.

5.8.4 Parte de evento

Para trabalhos publicados em eventos.

Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se seguir a ordem dos
elementos essenciais ou seja: Autor, Titulo: subtitulo se houver, e data de
apresentacao.

5.8.4.1 Parte de evento em monografia

Elementos essenciais.
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BRESTER, Camilo; SILVEIRA, Moisés. Incorporagbes imobiliarias: avaliagbes. In:
SIMPOSIO SOBRE AVALIACAO IMOBILIARIA, 2., 2014, Sao Paulo. Anais [...]. Sdo
Paulo: USP, 2014. p. 45-50.

5.8.4.2 Parte de evento em publicagcéo periédica
Elementos essenciais.

CESCON, G. T. et al. Estudo da prevaléncia de neoplasias em equinos no hospital
de clinicas veterinarias da Universidade Federal do Rio Grande do Sul entre os anos
de 2007 a 2009. Ar. Cién. Zool. UNIPAR, Umuarama, p. 95-101, ago. 2011.
Trabalho apresentado no 20° Congresso Brasileiro de Medicina Veterinaria, 2011,
Floriano6polis, SC.

5.8.5 Parte de evento em meio eletronico
Elementos essenciais.

BRESTER, Camilo; SILVEIRA, Moisés. Valores de imdveis em alvenaria: avaliagtes.
In: SIMPOSIO SOBRE AVALIACAO IMOBILIARIA, 2., 2014, S4o0 Paulo. Anais [...].
Séo Paulo: USP, 2014. 1 CD-ROM.

5.9 Patente
Elementos essenciais.

ANDRADE, Therezinha Beatriz Alves de. Escorredor de arroz. Depositante:
Therezinha Beatriz Alves de Andrade. N° 71404. Deposito: 15 jan. 1959. Concessio:
30 out. 1959.

5.10 Patente em meio eletronico
Elementos essenciais.

ANDRADE, Therezinha Beatriz Alves de. Escorredor de arroz. Depositante:
Therezinha Beatriz Alves de Andrade. N° 71404. Deposito: 15 jan. 1959. Concessio:
30 out. 1959. Disponivel em: http://www.inpi.gov.br/noticias/no-dia-da-pi-conheca-
brasileiros-que-transformam-nosso-dia-a-dia. Acesso em: 01 mar. 2019.
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5.11 Documento juridico

Para legislacao, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

Para doutrina ver de 5.1 a 5.4.
5.11.1 Legislacao

Inclui Constituicdo, decreto, decreto-lei, emenda constitucional, emenda a lei
organica, lei complementar, lei delegada, lei ordinaria, lei organica e medida
provisoria, e outros itens.

Elementos essenciais.

BRASIL. Decreto n° 3.542, de 20 de novembro de 2000. Estabelece critérios para
pagamento de gratificacdes aos titulares de cargos na Administracao Federal. Diario
Oficial da Uniao, Brasilia, v. 120, n. 89, p. 6012, 21 nov. 2000.

BRASIL. Lei n°11.176, de 6 de setembro de 2005. Institui o dia 13 de
dezembro como o “dia nacional do forré”. Lex: coletanea de legislacao e
jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 69, t. 9, p. 1749, set. 2005.

5.11.2 Legislagdo em meio eletrénico

Elementos essenciais.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. 8. ed. Sao Paulo: Revista dos Tribunais,
2003. Disponivel em: http://www.revistadostribunais//constituicdo.htm. Acesso em:
11 mar. 2019.

BRASIL. Lei n°11.176, de 6 de setembro de 2005. Institui o dia 13 de

dezembro como o “dia nacional do forré”. Brasilia: Senado Federal, 2005. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2005/Lei/L11176.htm.
Acesso em: 11 mar. 2019.

5.11.3  Jurisprudéncia

Para acordao, decisao interlocutéria, despacho, sumula e outros.
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Elementos essenciais.

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. (4.Turma). Agravo interno de recurso especial
— Acao de cobranca de seguro DPVAT — Decisdo monocratica que se deu parcial
provimento ao apelo extremo. Insurgéncia de demanda. Recorrente: Seguradora Lider
do Consorcio DPVAT SA. Recorrido: Adilson de Oliveira. Relator: Min. Marco Buzzi,
12 de setembro de 2017. Lex: Jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sao
Paulo, v. 44, n. 66, p. 365, 2017.

BRASIL. Juizados Especiais Federais. Simula n° 87. A eficacia do EPI ndo obsta o
reconhecimento de atividade especial exercida antes de 03/12/1998, data de inicio
da vigéncia da MP 1.729/98, convertida na Lei 9.732/98. Revista dos Tribunais.
Sao Paulo, ano 02, n. 15, p. 226, 18 mar. 2019.

5.11.4  Jurisprudéncia em meio eletrénico

Elementos essenciais.

BRASIL. Supremo Tribunal de Justica. (4.Turma). Agravo interno de recurso
especial — Acao de cobranca de seguro DPVAT — Decisdo monocratica que se deu
parcial provimento ao apelo extremo. Insurgéncia de demanda. Recorrente:
Seguradora Lider do Consércio DPVAT SA. Recorrido: Adilson de Oliveira. Relator:
Min. Marco Buzzi, 12 de setembro de 2017. Disponivel em:
https://www.revistadostribunais.com.br/maf/app/trail/searchfromlink/run.

Acesso em: 13 mar. 2019.

BRASIL. Juizados Especiais Federais. Sumula n° 87. A eficacia do EPI ndo obsta o
reconhecimento de atividade especial exercida antes de 03/12/1998, data de inicio da
vigéncia da MP 1.729/98, convertida na Lei 9.732/98. Brasilia, DF, Juizados Especiais
Federais, 2019. Disponivel em:
https://www.revistadostribunais.com.br/maf/app/resuliList/document?&src=rl&srguid=i
0ad6adc6000001697956da94e4082c63&docgquid=162349570f32f11df9bbc010000000
000&hitguid=162349570f32f11df9bbc010000000000&spos=1&epos=1&td=8&context=
162&crumb-action=append&crumb-
label=Documento&isDocFG=false&isFromMultiSumm=&startChunk=1&endChunk=1
Acesso em: 13 mar. 2019.

5.11.5 Atos administrativos normativos
Para ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberagdo, despacho,

edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servigo, parecer, parecer

normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucao e outros.
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Elementos essenciais.

BRASIL. Decreto n° 9723, de 11 de margo de 2019. Altera o Decreto n? 9.094, de 17
de julho de 2017 (LGL\2017\6068), o Decreto n® 8.936, de 19 de dezembro de 2016
(LGL\2016\88018), e 0 Decreto n® 9.492, de 5 setembro de 2018 (LGL\2018\7951),
para instituir o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como instrumento suficiente e
substitutivo da apresentagao de outros documentos do cidadao no exercicio de
obrigacdes e direitos ou na obtencao de beneficios e regulamentar dispositivos da
Lei n® 13.460, de 26 de junho de 2017 (LGL\2017\5357). Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 1559, p. 87, 12 mar. 2019.

PARANA. Tribunal de Justica do estado do Parana. Oficio-circular n2 2766506.
Curitiba, Tribunal de Justica do Estado do Parana, 22 mar. 2018. Assunto: Tema
repetitivo n? 989/STJ - determinagéo de suspensao nacional.

511.6 Atos administrativos normativos em meio eletronico
Elementos essenciais.

UNIVERSIDADE PARANAENSE UNIPAR. Diretoria Executiva de Gestao do Ensino
Superior. Coletanea de normas académicas: resolucées 2000 a 2009. Dispde
sobre normas académicas. Umuarama: Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CONSEPE; Conselho Superior Univesitario — CONSUNI, 2010.
Disponivel em: http://antigo.unipar.br/home/arquivos/DEGES _Informacoes_
cademicas_Coletanea_de_Normas_Academicas_585.pdf. Acesso em: 18 jan. 2019.

5.12 Documentos civis e de cartorios
Elementos essenciais.

UMUARAMA (PR). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais. Certidao de
nascimento [de] Leonice da Paz. Registro em: 14 mar. 2019.

5.13 Documento audiovisual

Para imagens em movimento e registros sonoros nos suportes de: disco de vinil,

DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em pelicula e outros.
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5.13.1  Filmes, videos, entre outros

Elementos essenciais.

OS BENEFICIOS da biotecnologia na agricultura: plantas geneticamente
modificadas. Producédo da KL3 Video. Londrina: EMBRAPA, 2014. 1 fita de video (40
min), VHS, son., color.

5.13.2 Filmes, videos, entre outros em meio eletronico

Elementos essenciais.

O MENINO que descobriu o vento. Diregao: Chiwetel Ejiofor. Producdo: Andrea
Calderwood. Intérpretes: Maxwell Simba; Chiwetel Ejifor; Aisa Maiga; Noma Dunez
Weni: Joseph Marcel et al. Roteiro: Chiwetel Ejiofor. Musica: Antonio Pinto. Los
Gatos: Netflix, 2019. (113min), son., color. Disponivel em:
https://www.netflix.com/watch?v=0BprnlpM744. Acesso em: 15 maio 2019.

5.13.3 Documento sonoro no todo

Elementos essenciais.

GRACIAS a la vida. Intérprete Mercedes Sosa. Santiago: Biscoito Fino, 2010.1 CD
(84 min).

5.13.4 Parte de documento sonoro.

Elementos essenciais.

CAMA e mesa. Intérprete: Roberto Carlos. Compositores: Roberto Carlos e Erasmo
Carlos. In: VELHA guarda & outras bossas. Intérprete: Roberto Carlos. Rio de
Janeiro: Emi-Odeon Brasil, 2003. 1 CD, faixa 9.

5.13.5 Documento sonoro em meio eletronico

Elementos essenciais.

CAMA e mesa. Intérprete: Roberto Carlos. Compositores: Roberto Carlos e Erasmo
Carlos. In: VELHA guarda & outras bossas. Intérprete: Roberto Carlos. Rio de
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Janeiro: Emi-Odeon Brasil, 2003. 1 CD, faixa 9. Disponivel em:
https://www.vagalume.com.br/roberto-carlos/cama-e-mesa.html. Acesso em: 22 jul.
2019.

5.14 Partitura

Para partituras impressas e em meio eletrénico.

5.14.1 Partitura impressa

Elementos essenciais.

ROCHA, Gabriela. Lugar secreto. Violao e guitarra. Sao Paulo: Unimusic, 9 fev.
1918. 1 partitura.

5.14.2 Partitura em meio eletonico

Elementos essenciais.

ROCHA, Gabriela. Lugar secreto. Violao e guitarra. Sao Paulo: Unimusic, 9 fev.
1918. 1 partitura. Disponivel em:
https://www.google.com.br/search?source=hp&ei=b_mKXIKjPPSu50UP_u6F-
AQ&g=gravadora+de+gabriela+Rocha+lugar+secreto&btnK=Pesquisa+Google&oqg=
gravadora+de+gabriela+Rocha+lugar+secreto&gs_Il=psy-
ab.3...3518.15908..17847...0.0..0.196.4531.15j28......0....1..gws-
wiz.....0..0i131j0j0i22i30j0i22i10i30j33i22i29i30j33i160.TxmvMG1j7Us. Acesso em:
09 abr. 2019.

5.15 Documento iconografico

Para pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,

diafilme, material estereografico, trasparéncia, cartaz, entre outros.

Elementos essenciais.

SALGADO, Sebastiao. Alasca. 2009. 1 fotografia.
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5.16 Documento iconografico em meio eletronico
Elementos essenciais.

SALGADO, Sebastido. Alasca. 15 out. 2009. 1 fotografia p&b. Disponivel em:
https://hypescience.com/wp-content/uploads/2014/02/58.jpg. Acesso em: 12. set.
2019.

5.17 Documento cartogafico
Para atlas, mapa, globo, fotografia aérea e outros.
Elementos essenciais.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Parana). Regides do Estado do
Parana. Parana: IGC, 2010. 1. Mapa. Escala 1: 2.000.

5.18 Documento cartografico em meio eletrénico
Elementos essenciais.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Parana). Regides do Estado do
Parana. Parana: IGC, 2010. 1. Mapa. Escala 1: 2.000. Disponivel em:
http://www.itcg.pr.gov.br/arquivos/File/Plano_Cartografico_2010_aprovado.pdf.
Acesso em: 15 mar. 2019.

5.19 Documento tridimensional

Para esculturas, maquetes, objetos (fésseis, esqueletos, objetos de museu,

animais empalhados e monumentos) e outros.
Elementos essenciais.

RODIN, Auguste. O pensador. 1904. 1 escultura. Exposta no Museu Rodin, Paris,
Franga.
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5.20 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Para bases de dados, listas de discussado, programa de computador, redes
sociais, mensagens eletronicas e outros.

Elementos essenciais.

UNIVERSIDADE PARANAENSE — UNIPAR. Manual de normas e paddes para
elaboragao de documentos cientificos da UNIPAR. Disponivel em:
http://brain.unipar.br/biblioteca_online/logado.php. Acesso em: 15. abr. 2019.
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6 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

A elaboragao das referéncias deve ser conforme a secdo 5 e 6, e serao
aplicadas em todos os tipos de documentos.

6.1 Indicacao de responsabilidade

Para entrada de nomes pessoais ou entidades, consultar o
Cédigo de Catalogacao vigente.

6.1.1 Pessoa fisica

Sempre o ultimo sobrenome em letras mailsculas e seguido do prenome ou
outros sobrenomes, abreviados ou ndo conforme consta no documento, separados

por (ponto e virgula (;), seguidos de espaco.
6.1.1.1 Até 3(irés) autores todos devem ser citados

6.1.1.2 Quando houver 4(quatro) autores ou mais, convém indicar todos, ou apenas
o primeiro seguido de et al

6.1.1.3 Autores com nomes hispanicos, nomes compostos, grau de parentesco e
sobrenomes com prefixos, indicar da seguinte forma, respecitvamente:

GARCIA MARQUEZ, Gabriel.
SAINT-EXUPERY, Antoine.
PEREIRA NETO, Patrik Luiz.
O’DONNELL, Harold.

6.1.1.4 Com indicacdo explicita de responsabilidade do conjunto da obra, em
coleténeas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel,
seguido da abreviacao, em letras minusculas e no singular, do tipo de participacao
(organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros), entre parénteses.
Havendo mais de um responsavel, o tipo de participacdo deve constar, no singular

apos o ultimo nome



68

Exemplos:
PEREZ, Luiz. (org.).
SENA, J.; SILVA, Maria (coord.).
LION, Leo (comp.).
SOARES, Martin; BENITES, J. J. (ed.).

6.1.1.5 Obras publicadas sob pseudénimo, deve ser adotado na referéncia
Elementos essenciais.

PESSOA, Fernando. Mensagem. Sao Paulo: Martin Claret, 2003.164 p.

6.1.1.6 Outros tipos de responsabilidades como tradutor, revisor, orientador,
ilustrador e outros, podem ser acrescentados apds o titulo, como aparecem no
documento. Quando 4(quatro), ou mais responsaveis aplica-se as recomendacdes
de 6.1.1.2

6.1.1.7 Obras psicografadas o primeiro elemento deve ser o nome do espirito
6.1.1.8 Obras adaptadas, ter o adaptador como primeiro citado

6.1.1.9 Em entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado

6.1.2 Pessoa juridica, obras de responsabilidade pessoa juridica como 6rgaos
governamentais, empresas, associacées e outros, entrar pela forma conhecida ou
em destaque no documento, por extenso ou abreviada. Convém padronizar os
nomes para o0 mesmo autor quando aparecem de forma diferente em documentos
destintos

6.1.2.1 Mais de um autor, ver 6.1.1.1 e 6.1.1.2

6.1.2.2 Instituicdo governamental da administragdo direta, deve ser precedido pelo
nome do érgao superior ou jurisdicdo que pertence
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6.1.2.3 Se estados e municipios forem homénimos, indicar entre parénteses o
nome do estado ou municipio. Quando municipios, indicar a sigla do estado entre
parénteses

6.1.2.4 Instituicdo vinculada a um 6rgao maior, tem uma denominagédo especifica

qgue a identifica, a entrada sera diretamente pelo seu nome

6.1.2.5 Instituicdo homé6nima, acrescentar no final entre parénteses a unidade
geografica que identifica a jurisdi¢cao

6.1.3 Eventos

Obras de eventos como seminarios, congressos, simposios e outros a entrada
€ pelo nome do evento, por extenso e letras maiusculas, seguido de numero do
evento, ano, local de realizacao e idioma do documento. O numero do evento deve
ser em algarismo arabico, seguido de ponto e virgula.

Em havendo mais de um evento ver 6.1.1.1 e 6.1.1.2.

6.1.4 Autoria desconhecida

Obras sem autoria a entrada é pelo titulo e a primeira palavra em letras

maiusculas.

6.2 Titulo e subtitulo

Devem ser reproduzidos como aparece no documento, separados por dois
pontos, e o titulo em negrito.

6.2.1 Quando a entrada é pelo titulo e inciar com artigo (definido ou indefinido); o

mesmo sera grafado em letras maiusculas mais a palavra subsequente

6.2.2 Em titulos longos pode-se suprimir palavras, desde que nao altere o
sentido, e a supressao indicada por reticéncias e entre colchetes
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6.2.3 Titulo em mais de uma lingua registra-se o primeiro, podendo registrar os
demais separando-os com o sinal de igualdade

6.2.4 Na referéncia de cole¢des de publicacbes periddicas, ou quando se
referéncia integralmente um ndmero ou fasciculo, o titulo é o primeiro elemento da

referéncia e grafado em letras maiusculas

6.2.5 Periédico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade autora ou
editora, que se vincula ao titulo por uma preposicao entre colchetes

6.2.6  Titulo de publicacédo periédica pode ser transcrito na forma abreviada,
desde que conste na publicacao

6.2.7 Em néo existindo titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que
identifique o conteudo do documento, entre colchetes. Para obras de arte, indicar a
expressao Sem titulo; entre colchetes

6.3 Edicao

Se constrar no documento deve ser transcrita, pelas abreviaturas do numeral
ordinal e da palavra edicdo, seguido de ponto e espaco; e a palavra edicao
abreviada as duas primeiras letras seguido de ponto, grafadas no idioma do
documento.

6.3.1 Pode-se indicar emendas ou acréscimos a edicao de forma abreviada se

constar no documento

6.3.2 Em documentos eletrdnicos considerar ao equivalente ao elemento Edigéao

e transcrita como consta no documento

6.4 Local

A cidade da publicacao, deve ser indicada como consta no documento. Na
auséncia pode ser indicado estado ou pais, desde que conste no documento.
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6.4.1 Cidades homénimas, acresenta-se a sigla do estado ou o0 nome do pais,
separados por virgula

6.4.2 Quando constar mais de um local e uma sé editora, indica-se o primeiro ou

0 mais destacado

6.4.3 Se o local ndo aparece no documento mas pode ser identificado, indica-lo
entre colchetes

6.4.4 Sera utilizado (Sine loco) abreviado entre colchetes, seguido de dois
pontos, [S. .]: em nao sendo possivel identificar o local da publicagédo

6.5 Editora

A editora, gravadora ou outras instituicoes responsaveis pela publicacao, deve
ser indicado como aparece no documento, suprimindo palavras de cunho comercial
ou juridico.

Exemplo: na publicagéo : Editora Record S.A. na referéncia Editora Record, 2019.

6.5.1 Para editora comercial homénima a uma instituicdo, deve-se indicar a palavra

ou sua abreviatura como aparece no documento

Exemplo: S&o Paulo: Editora Embrapa, 2019.

6.5.2 Para duas editoras com locais direrentes, indica-se as duas com seus
respectivos locais separando-as com ponto e virgula, se trés ou mais, indica-se a
primeira ou a que estiver em destaque

Exemplo: S&o Paulo: Record; Brasilia: Ed. do Autor, 2019.

6.5.3 Para duas editoras com o mesmo local, indicar as duas, separadas por dois
pontos

Exemplo: Sdo Paulo: Atlas: Universo dos Livros, 2019.
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6.5.4 Para editora que é também autor (pessoa juridica), pode-se adotar no
campo Editora a sigla desde que conste no documento

Exemplo: EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Girassol.
Brasilia: EMBRAPA, 2019.

6.5.5 Para a editora ndo localizada no documento usar a expressao sine nomine

entre colchetes
Exemplo: Rio de Janeiro: [s.n.], 2019.

6.5.6 Quando nao € possivel identificar local e o editor utiliza-se as abreviaturas
de sine loco e sine nomine as entre colchetes e saparadas por dois pontos

Exemplo: [S. |.: s. n.], 2019.
6.6 Data

Utilizar as datas indicadas na publicacdo, manufatura, distribuicdo, execucéo,

transmissao, gravacao, acesso e outros.
6.6.1 Ano

Deve ser indicado em alagrismos arabicos.
Exemplo: 2019.

6.6.1.1  Em n&o sendo localizado o ano de publicacéo, indicar um ano, o ano de
copirraite (precedido da letra ¢ e sem espaco); da distribuicdo, da impressao e outros

Exemplo: c2019.

6.6.1.2 Indicar o ano equivalente do calendario o gregoriano, o judaico, o bahai, o
nepalés; separado por sinal de igualdade

Exemplo: 11 Ador I, 5779 = 18 mar. 2019.
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6.6.1.3 Se nenhum ano de publicagéo, distribuicdo, copirraite, impressao e outros
for localizado, deve ser indicado um ano entre colchetes

Exemplos: [2001 ou 2002] um ano ou outro
[19997] ano provavel
[2003] ano certo n&o indicado na obra
[entre 1995 e 2003] usar intervalos menores de 20 anos
[ca. 1999] ano aproximado
[198-] década certa
[198-7?] década provavel
[20- -] século certo
[20- ?] século provavel

6.6.1.4 Para referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um
periodo, devem ser indicados 0s anos mais antigo e mais recente da publicacao,
separados por hifen

Exemplo: 2014-2019.

6.6.1.5 Para listas de catalogos, para as colecdes de periddicos em curso de
publicacdo, deve ser indicado apenas o ano incial, seguido de hifen e um espaco

Exemplo: EDUCERE: Revista da Educacdo. Umuarama: Unipar, 2001- . Semestral.

6.6.1.6 Para publicacdo encerrada, indicar os anos inicial e final do periodo da
edicao

Exemplo: 1977-2019.

6.6.2 Més

Deve anteceder o ano e ser indicado de forma abreviada no idioma da
publicacdo. Conforme Anexo A.

Exemplo: Umuarama, v. 6, n. 5, p. 75-84, abr. 2019.
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6.6.2.1 Se constarem na publicacao, em lugar de meses, as esta¢des ou as
divisdes do ano em trimestres, semestres, entre outros, indica-se 0s primeiros como

aparecem no documento e abrevia-se os Ultimos

Exemplo: S&o Paulo, v. 12, n. 6, inverno 2019. ou S&o Paulo, v. 12, n. 6, trim. 2019.

6.6.2.2 Quando na publicacdo constar mais de um més ou estacao, indicar o inicio
e o final do périodo separados por uma barra obliqua

Exemplo: Sdo Paulo, v. 12, n. 6/7, p. 102-107, maio/ago. 2019.

6.6.3 Dia e hora

Indicar o dia em algarismos arabicos e anteceder o més, separado por um
espaco. Pode-se também indicar a hora da publicacdo e do acesso ao documento,
apoés as respectivas datas.

Exemplo: Sdo Paulo, 13 ago. 2019, 22:19. Ou Acesso em: 18 jul. 2019, 11:50.
Disponivel em: https://economia.uol.com.br/noticias/redacao/2019/03/28/bancos-
lancam-cartao-de-credito-parcelado-com-juro-cliente-deve-pagar-mais.htm. Acesso
em: 29 mar. 2019, 11:30.

6.7 Descricao fisica

Deve ser conforme 6.7.1 a 6.7.3.

6.7.1 Unidades Fisicas

A quantidade de unidades fisicas, devem ser indicadas como aparece no
documento, seguida de designacado especifica abreviada (quando possivel), e
separada por virgula (,) quando houver mais de uma sequéncia. Se necessario

informar detalhe do documento, indica-lo entre parénteses.

Exemplo: 345 p. ou 3 atlas (870 p.) ou 3 alblins (233 fotografias) ou 1 quebra-cabeca
(200 pecas) ou 2 transparéncias (10 gravuras) ou 2 partituras (98 p.) ou 5 DVD (55
min).
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6.7.2 Documentos impressos

Pode ser registrado o niumero da ultima pagina ou a folha de cada sequéncia,
respeitando-se a forma encontrada (letras e algarismos romanos e arabicos). Se
necessario, indica-se a quantidade de paginas ndo numeradas, entre colchetes.
Exemplo: viii, 249 p. ou xxii p. ou 1 bula de remédio (4 f.).
6.7.2.1 Para documento constituido de apenas uma unidade fisica, indica-se o
namero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f., respectivamente

Exemplo: 200 p. ou 33 1.

6.7.2.2 Para documentos publicados em mais de uma unidade fisica, indica-se a
quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo: 7 v. ou 8 v. em 5.

6.7.2.3 Quando o numero de volumes bibliograficas diferir do nimero de unidades
fisicas, indica-se primeiro o numero de volumes, seguido do numero de unidades
fisicas

Exemplo: 2019. 7 v. em 5.

6.7.2.4 Para partes de publicacdes, deve-se indicar os numeros das folhas ou

paginas inicial e final ou volume, precedidos de abreviatura f. ou p. ou v.
Exemplo: 12 f. ou p. 44-56. ou 12 v.

6.7.2.5 Para publicagbes ndo paginadas, indica-se caso seja necessario, a
quantidade de paginas entre colchetes; se a numeracao de paginas for irregular,

indica-se a sequéncia apresentada no documento

Exemplo: [89] p. ou 100, ou 18 p.
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6.7.3 Documento em meio eletrénico

Indicar o tipo de suporte ou meio eletrbnico em que o documento esta
disponivel.

Para redes sociais, especificar 0 nome da rede e o perfil ou pagina acessados,

separados por dois pontos. Para os demais documentos, seguir o descrito em 6.7.1.

Exemplo: Disponivel em: http://books.scielo.org/id/6p4jp. Acesso em: 16 mar. 2019.
Ou Twiter: @redescielo. Disponivel em: http://books.scielo.org/id/6p4jp. Acesso em:
16 mar. 2019.

6.8 llustracoes

Indicar as ilustracdes pela abreviatura il., separada por virgula da descricao fisica.
Se necessario especificar se € colorida ou preto e branco; abreviando color. ou p&b.

Exemplo: 343 p., il. Ou 343 p., il. color. Ou 343 p., fotografias color.

6.9 Dimensoes

Para dimensdo do documento, em centimetros, apds a descricdo fisica e

ilustracao (se houver), separados por virgula.
Exemplo: 256 p., 23 cm. Ou 78 p., il. 12 x 23 cm. Ou 1 mapa, color., 80 x 98 cm.
6.10 Séries e colecoes
Indicam-se entre parénteses os titulos das Séries e Colecdes, separados por
virgula, da numeracado em algarismos arabicos (se houver). A subsérie (se houver) é

separada da série por um ponto.

Exemplos: (Sinopse juridica, v. 1). ou (Principios, 95). Ou (Biblioteca luso-brasileira.
Série brasileira).
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6.11 Notas

Sempre que necessario para identificacao da obra, podem ser incluidas notas
com informacdes complementares, ao final da referéncia, em lingua portuguesa,
sem destaque tipografico.

Exemplo: 2019. Mimeografado. Ou 2019. No prelo. Ou Originalmente apresentada
como tese de doutorado, Universidade Paranaense — Unipar, 2019.

6.11.1 Para documentos traduzidos, o titulo original, quando mencionado pode ser
indicado, precedido da expressao Titulo original, seguido por dois pontos

Exemplo: 2004. Titulo original: Salud por la naturaleza.

6.11.2 Para traducéo feita com base em outra traducao, pode ser indicada, além
do idioma do texto traduzido, o do texto original

Exemplo: 2004. Versao espanhola do original americano.

6.11.3 Podem ser incluidas outras notas, se consideradas importantes para a
identificacdo e localizacdao de fontes de pesquisa, ou outros elementos como

autoria

Exemplo: 2004. Inclui biografia do autor e indice. ISBN978-85-503-0185-3. ou
2004.102 p., il. Bibliografia: p. 218-237 ou 2004 103 p. Inclui bibliografias ou 2004.
10 microfichas. Reducéo de 1: 2.000.

6.12 Trabalhos académicos

Ver 5.1.2

6.13 Disponibilidade e acesso

Como um dos ultimos elementos da referéncia de documento em meio

eletrénico online, a disponibilidade e a data de de acesso, precedidas de Disponivel

em: e Acesso em:
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7 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

Pode ser alfabético ou numérico. Conforme NBR 10520, as referéncias
devem ser relacionadas de acordo com o citado no texto.

71 Sistema alfabético

Referéncias agrupadas ao final do trabalho, do artigo, ou do capitulo, em
ordem alfabética de seus elementos. Em existindo numerais, considerar a ordem
crescente.

Exemplo: BRASIL. Decreto n° 3.214, de abril de 2017.
BRASIL. Decreto n° 8.106, de maio de 2019.

7.2 Sistema numeérico

Referéncias devem ser numeradas na ordem sequencial que aparecem pela
primeira vez no texto.

Exemplo: Do ponto de vista psicossocial, Durham (2004)’, atenta que... .
O desenvolvimento da concepgao de familia nuclear (pai, mae e filhos),
de acordo com Fuster e Ochoa (2004)?, esse tipo de familia era... .

Na referéncia:

DURHAM, E. R. Familia e reprodu¢do humana. In: THOMAZ, O. R. (org.). A
dinamica da cultura: ensaios de antropologia. Sao Paulo: Cosac Naify, 2004. p.
325-355.

FUSTER, E. G.; OCHOA, G. M. Psicologia social da familia. Barcelona: Paidés,
2004.
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GLOSSARIO

Autor: responsavel pelo conteudo intelectual ou artistico de uma obra.

Capa: serve para dar protecdo ao trabalho. Contém informacdes indispensaveis a
sua identificacao.

Citacao: informagdes extraidas de outro texto; € quando se transcreve ou interpreta
0 que outro autor escreveu.

Conclusao: é a sintese final, onde o autor avalia os resultados obtidos, propondo
solucdes e aplicagdes praticas.

Dissertacao: resultados de trabalhos e estudos cientificos geralmente inéditos, cujo
objetivo é reunir, analisar e interpretar informagdes coletadas com base na literatura
existente. Testa capacidade de sistematizacao do autor. Feito sob a coordenacao de
um orientador.

Edicao: sdo numeradas a partir da segunda edigao da publicagao.

Editora: pessoa, editora ou instituicao responsavel pela publicagao.

Folha de aprovacao: consta o nome e titulagdo de banca referentes a avaliagao
para aprovacao de um trabalho.

Folha de rosto: contém os elementos essenciais a identificacao do trabalho.
Lombada: parte que reune as margens internas das folhas para encadernacao,
costura ou grampo.

Monografia: item completo, constituido de uma sé parte ou que se pretende
completar em um numero preestabelecido de partes separadas.

Publicacao periodica: publicagdes com periodicidade sucessivas numéricas ou
cronolégicas em qualquer tipo de suporte.

Referéncias: conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificacao individual.

Relatério técnico-cientifico: documento que relata formalmente os resultados ou
progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e desenvolvimento ou que
descreve a situacdo de uma questdo técnica ou cientifica. Apresenta,
sistematicamente, informagao suficiente para um leitor qualificado, traga conclusoes
e faz recomendacées. E estabelecido em funcdo e sob a responsabilidade de um
organismo ou de pessoas a quem sera submetido.

Resumo em lingua estrangeira: versao do resumo da lingua do trabalho para
idioma de divulgacao internacional.

Subtitulo: visa esclarecer ou complementar o titulo.

Sumario: enumeracao das principais divisdes, secoes e outras partes do trabalho,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Tabela: elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autbnoma.

Tese: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposigdo de um estudo cientifico de tema delimitado. Elaborado com base em
investigagéo original. E feito sob a coordenagédo de um orientador e visa a obtencao
do titulo de doutor.

Titulo: expressao ou frase que designa o conteldo de um documento.

Trabalhos académicos, Trabalho de conclusao de curso, trabalho de
graduacao interdisciplinar. Documento que representa o resultado de estudo,
expressando conhecimento do assunto escolhido, geralmente vinculado a uma
disciplina, sob coordenacao de um orientador.
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PALAVRAS OU EXPRESSOES LATINAS UTILIZADAS EM PESQUISA

apud significa citado por. Ex.: (Assis apud Bandeira), ou seja Assis citado por
Bandeira. ]

et al significa e outros. E utilizado quando a obra foi executada por mais de trés
autores.

ibid ou ibdem significa na mesma obra.

idem ou id significa igual a anterior.

In significa em.

ipsis litteris significa pelas mesmas letras, literalmente. Utilizado para expressar
que o texto foi transcrito com fidelidade, mesmo que contenha erros de linguagem.
ipsis verbis significa pelas mesmas palavras, textualmente. Utiliza-se da mesma
forma que ipsis litteris ou sic.

opus citatun ou op.cit significa obra citada.

passim significa aqui e ali. Utiliza-se quando a citacao se repete em mais de um
trecho da obra.

sic significa assim. Utiliza-se da mesma forma que ipsis litteris ou ipsis verbis.
supra significa acima, utilizada para se referir a nota anterior.



ANEXOS

ANEXO A — Abreviatura dos meses em lingua portuguesa e estrangeira

Portugués | Espanhol | Inglés | Francés | Italiano | Alemao

Janeiro jan. enero Jan. janv. genn. Jan.
Fevereiro fev. feb. Feb. févr. febbr. Feb.
Marco mar. marzo Mar. mars mar. Méarz
Abril abr. abr. Apr. avril apr. Apr.
Maio maio mayo May mai magg. Mai
Junho jun. jun. June juin giugno  Juni
Julho jul. jul. July juil. luglio Juli
Agosto ago. agosto Aug. ao(t. ag. Aug.
Setembro  set. sept. Sept.  sept. sett. Sept.
Outubro out. oct. Oct. oct. ott. Okt.
Novembro nov. nov. Nov. nov. nov. Nov.
[Dezembro dez. dic. Dec. |dec. dic. Dez.
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ESQUEMA 1 - Estrutura do relatorio

P

UNIPAR

Parte externa

N

Elementos
pre-textuais

Parte interna

Elementos
textuais

Elementos
pos-textuais

\

Capa (opcional)
Lombada (opcional)

<

Folha de rosto (obrigatétio)
Errata (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introducao (obrigatério)
Desenvolvimento (obrigatorio)
Consideracoes finais (obrigatério)

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)

_ Formulario de identificacéo (opcional)

Resumo da lingua vernacula (obrigatorio)

Fonte: ABNT NBR 10719 - 30.07.2011
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Este “Manual de Normas e
Padrées para Elaboragéo de
Documentos Cientificos da
UNIPAR” reflete o esforco
institucional em promover a
normalizacao de textos e trabalhos
cientificos de acordo com as
normas atualizadas da ABNT
(Associagao Brasileira de Normais
Técnicas).

Facilita a compreensao das
normas através de exemplos
praticos para que académicos da
graduacao, pos-graduacao e
pesquisadores elaborem
documentos cientificos de maior
qualidade.



