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UNIVERSIDADE PARANAENSE

INSTRUCAO NORMATIVA DA COORDENACAO DE EXTENSAO ACADEMICA,
CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO de 05/02/2024

Normatiza o processo de apresentac@o, tramite e avaliagdo
para o desenvolvimento das atividades institucionalizadas de
Cursos, Eventos e outras atividades de socializa¢do na
Universidade Paranaense — UNIPAR.

A Coordenacio de Extensdo Académica da UNIPAR, no uso de suas atribuigdes legais,
de acordo com os Atos Executivos da Diretoria Executiva de 30/06/2023, que cria a
Coordena¢do de Extensdo Académica da Universidade Paranaense - UNIPAR e em
consonancia com o Regulamento para o desenvolvimento das atividades institucionalizadas de
extensdo na Universidade Paranaense — UNIPAR, aprovado pela legislagdo vigente, baixa a
seguinte normativa:

INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 1°. As modalidades de extensdo da UNIPAR tem como objetivo sua realizagdo de
forma institucional, transdisciplinar, interprofissional e multicampi, contribuindo para
avaliagdo dos problemas sociais, econdmicos e politicos da sociedade, principalmente os
relacionados a comunidade local em que esta inserida e na contribui¢do para o aprimoramento
da formacdo ética, cidada, politica, cientifica e técnica dos discentes, docentes e colaboradores
da instituigdo:

Art. 2.. As modalidades de Extensdo, segundo sua caracterizagdo se inserem nas
seguintes categorias:

E Programas de Extensao;
I1. Projetos de Extensao;
II1. Projetos Institucionais;

IV. Cursos de Extensao;

V. Eventos e outras atividades de socializagao.

Art. 3-. Entende-se por Cursos de Extensdo, aqueles destinados a ampliagdo de
conhecimentos especificos, atualizados, focados na qualificagdo ou aprimoramento das
habilidades profissionais especificas de atuag¢@o no mercado profissional. Constitui-se de agdes
pedagdgicas de carater tedrico e/ou pratico, planejada e organizada de modo sistematico, com
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carga-hordria e critérios de avalia¢do definidos, destinado ao aprofundamento do conhecimento

da comunidade interna, podendo também ser configurado como liga académica.

§ 1° Sio proponentes de Projetos de Cursos de Extensdo docentes contratados, em
regime de Tempo Integral ou Parcial, que possuam carga horaria para o
desenvolvimento de cursos de extensdo, atribuidas pelo Departamento de
Planejamento.

2° Qs proponentes de projetos de Cursos de Extensdo sdo enquadrados em duas
prop proj q
categorias:

a. Gestor(a): é o proponente responsavel pelo projeto. Deve coordenar as a¢des da
equipe, inserir e gerenciar o projeto no sistema, elaborar relatorios, convocar e
coordenar reunides, além de executar atividades inerentes ao projeto.

b. Colaborador(a): participa em todas as atividades, conforme previsto no plano de
trabalho do projeto.

3° Na execucio do projeto de Cursos de Extensdo, 70% (setenta por cento) da carga-
P p g
horiéria total do projeto devera ser destinada para a ministra¢do, e 30% (trinta por
cento) destinada para organizagao;

a. O proponente deverd cumprir com a carga-hordria proposta, com a efetiva
ministracgdo, avaliag@o e relatorio final do curso;

b. O proponente podera executar no maximo 10 (dez) horas de atividades diarias,
desde que ndo sejam concomitantes as demais atividades académicas do curso.

Art. 4 Entende-se por Eventos e outras atividades de socializa¢io, aqueles que tém
por objetivo a disseminagdo do conhecimento cultural, social, artistico, esportivo, cientifico
e/ou tecnoldgico, desenvolvidos ou reconhecidos pela institui¢do, podendo envolver a
comunidade interna e/ou externa.

§ 1° Estdo incluidos nesta categoria: campanhas, palestras, ciclos de estudos ou de
palestras, circuitos, concertos, espetaculos, recitais, shows, exibi¢des publicas,
coléquios, conferéncias, congressos, encontros, exposigdes, feiras, festivais, foruns,
jornadas, langamentos de publicagdes ou produtos, mesas redondas, dias de campo,
mostras, gincanas, reunides, semanas, semindrios, simposios, debates, torneios,
campeonatos dentre outros;

2° Sdo proponentes de projetos de Eventos e outras atividades de socializag¢io,
prop proj
docentes contratados em regime de Tempo Integral, que ocupem cargo de
Coordenador de Curso ou de Nucleo;

§ 3° Os proponentes de projetos de Eventos e/ou outras atividades de socializagao sao

enquadrados em duas categorias:
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; Gestor(a): é o proponente responsavel pelo projeto. Deve coordenar as agdes da

equipe, inserir e gerenciar o projeto no sistema, elaborar relatérios, convocar e

coordenar reunides, além de executar atividades inerentes ao projeto.

b. Colaborador (a): participa voluntariamente (sem remuneragdo e/ou gratifica¢do)
em todas as atividades, conforme previsto no plano de trabalho do evento.

Art. 5. A execug¢do dos projetos de Cursos de Extensdo, Eventos e outras atividades de
socializagdo e o cumprimento do cronograma de envio dos relatorios ¢ de responsabilidade do
gestor do projeto.

Art. 6. A apresentagdo dos projetos de extensdo institucional serd definida em edital
anual, publicado pela Coordenagdo de Extensdo Académica da UNIPAR, por meio de sistema
on-line, disponibilizado pela instituigao.

§ 1° Todos os campos do formuléario deverdo estar devidamente preenchidos;

§ 2° Os projetos devem ser enviados no minimo com 30 dias de antecedéncia,
considerando a data de realizag@o do evento.

§ 3° Durante o processo de aprovagdo dos projetos de cursos e eventos de extensdo, todas
as instancias avaliadoras poderdo solicitar ajustes e/ou complemento de
informacdes.

Art. 7°.  Os projetos de Cursos de Extensdo, bem como os de Eventos e outras atividades
de socializa¢do devem contar com sua projecdo de receitas e despesas aprovadas previamente
a execugdo, devendo as receitas por meio de inscrigdes e/ou patrocinios externos, ser suficientes
para cobrir as despesas geradas para a execugao.

§ 1° Os projetos de Cursos e Eventos de Extensdo sdo avaliados financeiramente, nos
termos do Capitulo IV do Regulamento para o Desenvolvimento das Atividades
Institucionalizadas de Extensdo, conforme Edital publicado pela Coordenagdo de
Extensdo Académica da UNIPAR e aprovado pelo Departamento Financeiro, que
considera a disponibilidade de recursos para modalidades de extensdo.

§ 2° Os recursos aprovados para execucdo das atividades de extensdo sdo orgados,
adquiridos e disponibilizados pelo Departamento de Suprimentos.

§ 3° Caso o material solicitado ndo conste no banco de dados do Departamento de
Suplementos, o docente poderd ser contatado para disponibilizar a descrigdo
completa do produto, e pelo menos uma cotagdo do material a ser adquirido sera
solicitada. O custo apresentado no or¢amento devera ser em moeda corrente (reais),
com todas as despesas incluidas (impostos, fretes, etc.), de forma que o valor
apresentado seja o real para entrega na unidade da UNIPAR.

Art. 8°. Ao término do projeto, o coordenador devera preencher o relatério final do

projeto de Cursos, Eventos e/ou outras atividades de socializagdo, que deve ser elaborado e
enviado para aprova¢do no maximo 15 (quinze) dias apds o término da realizagdo.
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Extensio Académica, que avaliarda o cumprimento dos objetivos
propostos e do presente regulamento.

Art. 9°. Os casos omissos sdo resolvidos pela Coordenagdo de Extensdo Académica
conjuntamente a Diretoria de Educagdo, ouvidas a Diretoria Executiva e a Reitoria.

Art. 10. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor nesta data, revogadas as disposigdes
em contrario.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Umuarama — Parana, 05 de fevereiro de 2024.
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MAJ/WM/%
Profa. Dra. Ana Carolina S. Fraga Zaze Prof. Dr. Luiz Roberto Prandi
Diretora Geral de Extensdo Académica Diretori de Educagao

Ciente e de acordo:




